F2 QUICK GUIDE

De tre arbejdsvinduer i F2

Hovedvinduet

g i o e MO Y0 Her har du overblik over din indbakke og

o —— —— o lister. Du kan sgge efter dokumenter, akter
=S E 0g sager.

= = Med funktionerne i bandet og
hgjrekliksmenuen kan du f.eks. sende mails,
laegge akter pa sager og journalisere dem
samt rydde op pa dine lister.

Aktvinduet

Her arbejder du med akten eller skriver din

° mail. Du kan bl.a. oprette dokumenter,

- tilknytte akten til en sag og seette en frist
e pa akten.

Du kan ogsa chatte direkte fra aktvinduet
og oprette eller behandle en godkendelse.

Sagsvinduet
Her arbejder du med sagen og har et
overblik over de akter, der ligger pa sagen.

i — Du kan eksempelvis adgangsbegreense
— sagen og tildele sagen en frist og et eller
flere emneord. Her kan du ogsa sendre
journalplanskode eller handlingsfacet.
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