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Symbolerklarung

E-Mail
Das Symbol weist auf eine eingegangene E-Mail eines internen oder externen
Absenders oder eine ausgehende E-Mail von lhnen oder einem Kollegen hin.

Chat

Das Symbol zeigt, dass sich an dem Dokument ein Chat befindet, in dem Sie
Teilnehmer sind.

Dokument
Das Symbol kennzeichnet ein internes Dokument.

Information

Das Symbol weist darauf hin, dass sich eine Information fir Sie an dem
Dokument befindet. Es kann z. B. sein, dass Sie als erganzender
Sachbearbeiter zum Dokument hinzugefligt wurden. Wenn Sie den
Mauszeiger tber das Symbol halten, kdnnen Sie sehen, warum das
Dokument in lhrem Posteingang liegt.
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Genehmigung o
Das Symbol kennzeichnet eine Genehmigung. In Abhangigkeit der

Frist der Genehmigung andert sich die Farbe des Symbols. Die

Symbolik im Kreissymbol gibt an, an welchem Schritt sich die

Genehmigung befindet.
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Anfrage O
i Das Symbol kennzeichnet eine Anfrage. In Anhangigkeit der Frist

der Anfrage andert sich die Farbe des Symbols. Die Symbolik im

Buchsymbol gibt an, an welchem Schritt sich die Anfrage befindet.

Notiz

B Das Symbol zeigt, dass sich an dem Dokument eine Notiz befindet. Wenn Sie
als Teilnehmer zur Notiz hinzugefligt wurden, wird das Dokument in Ihrem
Posteingang erscheinen.
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