F2 QUICK GUIDE

Verwaltung von Org.Einheits- und

Funktionspostfachern

E-Mails auswahlen

Wahlen Sie die E-Mail aus, deren Verantwortlichkeit Sie zuweisen
mochten. Sie konnen auch mehrere E-Mails markieren, wenn Sie diese
demselben Kollegen oder derselben Org.Einheit zuweisen méchten.

. Posteingang finden
Sie finden den relevanten Posteingang in der Listentbersicht auf der
linken Seite in F2.

Verantwortlichkeit andern

Im Kontextmenl der E-Mail wahlen Sie Verantwortlichkeit dndern aus.
Ein Dialogfenster 6ffnet, in dem Sie den neuen verantwortlichen
Kollegen oder die neue verantwortliche Org.Einheit auswahlen kdnnen.

Posteingang aufraumen

E-Mails, deren Verantwortlichkeit Sie geandert haben, entfernen Sie vom
Posteingang, indem Sie diese markieren und auf Von Suchliste entfernen
klicken.
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