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F2 CPR-integration Abonnement

F2 CPR-integration Abonnement er et modul, som sikrer at partsoplysninger fra Det Centrale
Personregister (CPR) er aktuelle i forbindelse med sagsbehandling.

Formalet med modulet er sdledes at sikre, at partsregistret i F2 altid indeholder opdaterede
oplysninger. Med F2 CPR-integration Abonnement er opdateringen af CPR-oplysninger for relevante
parter derfor automatiseret.

Automatisk opdatering af CPR-oplysninger

CPR-integrationen i F2 fungerer ved, at F2 sender forespgrgsler til CPR, som sa sender aktuelle
CPR-oplysninger retur til F2. | modseetning til modulet CPR-integration Opslag skal en
sagsbehandler ikke lave individuelle opslag, nar der bruges abonnementslgsning. | stedet bliver
parter automatisk opdateret, hvis de er tilknyttet dbne sager.

Det vil sige, at en part pa en sag med status "Behandles" vil blive registreret af F2 som et CPR-
nummer, der skal veere abonnement pa. Hver nat opdateres alle de parter, som er i abonnement.
Resten af partsregistret opdateres ikke.

Abonnementslgsningen bruges saledes til at sikre, at oplysninger pa parter, for eksempel adresser,
ikke har eendret sig. Automatisk opdatering kan ogsa veere nyttigt, hvis parten undervejs i
sagsbehandlingen far navne- eller adressebeskyttelse, fordi det kan pavirke fletningen af data i
partshgringer. Da abonnementslgsningen tjekker data automatisk hver aften, kan sagsbehandleren
ga ud fra, at parters CPR-oplysninger er aktuelle.

Oplysningerne fra CPR registreres i partsegenskabsdialogen. Laes mere om at tilga oplysningerne
via dialogen i afsnittet CPR-oplysninger pa parter.

Forudseetninger

Organisationen skal have indgdet en CPR Services-aftale med CPR inden installation af modulet.
Desuden skal modulet CPR-integration Opslag veere installeret.

En bruger skal have privilegiet "Opdater fra CPR” for at kunne opdatere partsoplysninger i F2 med
oplysninger fra CPR. Derudover skal brugeren have privilegiet "Partsredaktgr” for at kunne
administrere de feelles eksterne parteri F2.
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CPR-oplysninger pa parter
CPR-oplysninger pa parter hentes, tilgds og opdateres gennem F2’s partsregister.

Klik pa Partsregister, som findes pa navigationslinjen over sggelisterne i hovedvinduet. Herefter
skifter visningen i hovedvinduet til F2's partsregister. Veelg knuden "Ekstern Part”, som viser
organisationens eksterne parter.
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Figur 1. "Ekstern part” i partsregistret

| partsregistret findes diverse informationer om organisationens eksterne parter, herunder CPR-
og/eller CVR-numre.

Nar den gnskede part er fundet, er der flere muligheder for at fa vist alle partens egenskaber:

o Markér parten. Partsegenskaberne vises i previewet (1).
« Dobbeltklik pa parten for at dbne en partsegenskabsdialog.

 Hgjreklik pa parten, og veelg Egenskaber (2) for at dbne en partsegenskabsdialog.
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Figur 2. Vis egenskaber for parten

@verst i partsegenskabsdialogen findes en fane, som hedder "CPR”. Ved klik pa denne fane vises
der uddybende oplysninger om parten, eksempelvis om parten har bgrn.
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Figur 3. CPR-detaljer i partsegenskabsdialogen



Beskyttet adresse

Det er muligt at fa oplyst, om en person har beskyttet adresse. Hvis der er tale om en beskyttet
adresse, vil dette fremga med rad skrift i partsegenskabsdialogen.

Beskedens ordlyd kan konfigureres i samarbejde med cBrain.

‘.,.;’b Palle Poul Hansen-Jensen - X

Generelt Identifikation Andet CPR

@ Ekstern part

Generelt

Nawvn | Palle Poul Hansen-Jensen |

E-mail | test@jhdghd.dkd |
E Parten er ejer af e-maildomaenet ()

Telefon I 12345678 I

Mobil I |

Adresse

Denne part har adressebeskyttelse

Adresse 1 | Hovedgaden 2 B, 2 tv |
Adresse 2 | |
Postnummer | 6760 |
By | Ribe |
Landekode | Danmark |

oK

Figur 4. Besked om beskyttet adresse



Opret part gennem CPR-integrationen

Du kan oprette nye eksterne parter gennem CPR-integrationen via partsregisteret eller via akt-
eller sagsvinduet. Det kraever, at du kender enten partens CPR-nummer eller partens navn og
adresse.

Opret part gennem CPR fra partsregisteret

Du kan oprette en part ved hjeelp af CPR-integrationen direkte fra partsregisteret. Hgjreklik pa den
knude, hvor parten skal oprettes, og veelg Opret ny part fra CPR i hgjrekliksmenuen.
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Figur 5. Opret ny part fra CPR

En dialog dbner, hvor du kan indtaste partens CPR-nummer. Klik pa Hent fra CPR. Klik pa Find
CPR-nummer for at sgge efter et CPR-nummer baseret pa navn, adresse og postnummer.

L Opret fra CPR - x

Opret en part fra CPR-registeret ved at indtaste CPR-nummer og klik pa ‘Hent fra CPR'. Du kan
ogsa kikke pa ‘Find CPR-nummer’, for at oprette en part ved hjalp af partens navn og adresse.

CPR-nummer

070761-4285

Hent fra CPR Find CPR-nummer Anmullér

Figur 6. Indtast CPR-nummer

Opret part via akt- eller sagsvinduet

Du kan oprette en part via akt- eller sagsvinduet ved at skrive et CPR-nummer i feltet "Aktparter"
pa akten eller "Sagens parter" pa sagen. Nar du skifter til et nyt felt, vises en dialog, hvor du far
mulighed for at oprette parten gennem CPR-registeret.



Ui Opret fra CPR - X

Opret en part fra CPR-registeret ved at indtaste CPR-nummer og klik pa ‘Hent fra CPR'. Du kan
ogsa klikke pa ‘Find CPR-nummer’, for at oprette en part ved hjelp af partens navn og adresse.

CPR-nummer

070761-4285

Hent fra CPR Fimd CPR-nummer Annullér

Figur 7. Opret part gennem CPR fra akt- eller sagsvinduet

Klik pa Hent fra CPR for at oprette parten. F2 gemmer automatisk CPR-nummeret pa den
eksterne part, nar et CPR-nummer tilfgjes parten via knappen Hent fra CPR. Dialogen lukker
automatisk, nar oplysninger fra CPR er hentet og gemt.

Du kan ogsa klikke pd Find CPR-nummer for at oprette en part ved hjeelp af partens navn og
adresse i stedet. F2 beder om bekraeftelse, for et CPR-nummer hentes fra CPR-registeret.



Opslag i CPR

Dette afsnit beskriver de mader, hvorpa CPR-integrationens opslagsfunktion kan anvendes til at
hente oplysninger om eksisterende, eksterne parter. Det betyder, at funktionerne kun kan bruges
for parter, der allerede er gemt i F2's partsregister. Du kan ogsa oprette nye eksterne parter
gennem CPR-integrationen.

Opslagsfunktionen er tilgeengelig i partsegenskabsdialogen. Denne dialog kan tilgds fra
partsregisteret, eller ved at klikke pa pilen ved partens navn i akt- eller sagsvinduet og derefter
hgjreklikke og veelge Vis egenskaber.
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Figur 8. Abn partsegenskabsdialogen via hajrekliksmenuen i akt- eller sagsvinduet

Find et CPR-nummer

| tilfeelde, hvor en parts navne- og adresseoplysninger er kendt og registreret pd parten i F2, kan
partens CPR-nummer slas op ved hjaelp af CPR-integrationen.

BEMARK For at finde et CPR-nummer skal partens navn og adresse udfyldes og gemmes.

Lokalisér den part, hvis oplysninger skal opdateres, som beskrevet i afsnittet CPR-oplysninger pa
parter. Dobbeltklik eller hgjreklik pad parten og veelg Egenskaber for at abne
partsegenskabsdialogen. Pa fanen "Generelt” udfyldes navne- og adressefelterne, hvis ikke de
allerede er udfyldt.
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Figur 9. Udfyld navne- og adresseoplysninger pa fanen “Generelt”

Ga derefter til fanen "Identifikation”, og klik pd Find CPR-nummer for at hente CPR-nummeret fra
CPR.

®R Jens Mortensen

Generelt  ldentifikation Andet CPR
Identifikation
CPR/CVR nr.
Hent fra CPR Find CPR-nummer
(?) Find CPR-nummer x

S@g | CPR-registret efter navn cg adresse som angivet?

Iz Mej

Abn i eksternt system




Efter klik pa Ja vil dialogen "Find CPR-nummer” blive vist. Klik pa Find for at sla op i registret. Vaelg
den gnskede part, og klik pa Vaelg for at hente oplysningerne.

(?) Find CPR-nummer - m X

Find CPR-nummer pa part i CPR-registeret baseret pa navn, adresse og postnummer,

Mawvn

lens Mortensen

Adresse

Boulevarden 1071, 1mf

Postnummer

6200

Find

Resultater for 'Jens Mortensen’, Boulevarden, :

Mawvn ¥ | Adresse | CPR
Jens Mortensen Boulevarden 101, 1. mf 0707614285

Veelg Annullér

Figur 11. Resultater for segning i CPR

Nar oplysningerne er hentet fra CPR, registreres de pad parten. P4 fanen ”Identifikation” i
partsegenskabsdialogen viser et datostempel, hvornar parten sidst blev opdateret.

R Jens Mortensen

Generelt Identifikation Andet CPR

ldentifikation

CPR/CVR nr. 070761-4285

Hent fra CPR Find CPR-nummer

| Opdateret: 21-01-2022 12:24 |
Figur 12. Datostempel for seneste opdatering
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Det er muligt at eendre visningen af informationerne i
partsegenskabsdialogen, sa eksempelvis knapperne "Hent fra CPR” og
"Find CPR-nummer” flyttes til en anden fane. Konfigurationer udfgres i
samarbejde med cBrain.

KONFIGURATION

Find navne- og adresseoplysninger

Hvis en parts CPR-nummer er kendt og registreret pa parten i F2, er det muligt at hente navne- og
adresseoplysninger gennem CPR-integrationen.

Lokalisér den part, hvis oplysninger skal opdateres, som beskrevet i afsnittet CPR-oplysninger pa
parter. Dobbeltklik eller hgjreklik pad parten og veelg Egenskaber for at abne
partsegenskabsdialogen. Udfyld CPR-feltet med partens CPR-nummer pa fanen "Identifikation”, og
klik pa Hent fra CPR for at hente navne- og adresseoplysninger fra CPR.

% Niels Mortensen

Generelt Identifikation Andet CPR
Identifikation
CPR/CVR nr. 130181-4077
Hent fra CPR Find CPR-nummer
Opdateret: 14-00-2023 13:517
(?) Hent fra CPR x

Hent navne- og adresseoplysninger fra CPR-registeret?

Ja Mej

Figur 13. Hent navne- og adresseoplysninger fra CPR

Nar oplysningerne er hentet fra CPR, registreres de pa parten. Pa fanen ”ldentifikation” i
partsegenskabsdialogen viser et datostempel, hvornar parten sidst blev opdateret.
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R Jens Mortensen

Generelt Identifikation Andet CPR

ldentifikation

CPR/CVR nr. 070761-4285

Hent fra CPR Find CPR-nummer

|Opdateret: 31-01-2022 12:24 |
Figur 14. Datostempel for seneste opdatering




Opdatering af CPR-oplysninger

Med CPR-integration Abonnement kan CPR-oplysninger i F2’'s partsregister opdateres pa to mader:
automatisk og manuelt. Parten skal veere oprettet med CPR-nummer i F2 for at kunne blive
automatisk opdateret. For parter, som er tilknyttet lukkede sager, vil abonnementet pd parten
automatisk blive afmeldt.

CPR-abonnement

CPR-oplysningerne i F2's partsregister opdateres automatisk, nar et CPR-abonnement er blevet
opsat i F2. Herved vil ny data om parterne blive registreret i F2 inden for 24 timer. Det vil sige, at
partregistret automatisk vil blive opdateret, hvis en part for eksempel har skiftet navn eller
adresse. Parten skal veere oprettet med CPR-nummer i F2 for at kunne blive automatisk opdateret.
For parter, som er tilknyttet lukkede sager, vil abonnementet pa parten automatisk blive afmeldt.

CPR-abonnement opdaterer som udgangspunkt kun parter, der er tilknyttet dbne
BEMAERK sager og nyligt lukkede sager. Det er gennem en konfiguration muligt at veelge, at
alle parter tilknyttet sager skal opdateres uanset deres sagers status.

Abonnementet betyder, at det ikke er ngdvendigt at hente de nyeste data manuelt ved brug af
funktionen Hent fra CPR. Hvis der er behov for at se helt aktuelle oplysninger, kan det dog veere
ngdvendigt at opdatere parter manuelt, da oplysningerne, som er hentet via abonnementet, kan
veere op til 24 timer gamle.

Manuel opdatering

CPR-oplysninger kan opdateres manuelt i partsregistret.

Nar en part skal opdateres via CPR, sker det gennem partsegenskabsdialogen. Abn dialogen ved at
dobbeltklikke pa parten i partregistret eller ved at hgjreklikke pa parten og veelge Egenskaber. Ga
til fanen "ldentifikation”.

Herefter kan CPR-oplysningerne opdateres ved at klikke pa knappen Hent fra CPR.

@ Jens Mortensen

Generelt  ldentifikation Andet CPR

ldentifikation

CPR/CVR nr. 070761-4285

Hent fra CPR Fimd CPR-nummer

Cpdateret: 31-01-2022 12:24
Figur 15. Opdater CPR-oplysninger
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Efter klik pa OK bliver oplysningerne opdateret og gemt. Tidspunktet for den seneste opdatering
vises i partsegenskabsdialogen pa fanen "Identifikation”.
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Konfiguration af CPR-integration
Abonnement

F2 CPR-integration Abonnement kan konfigureres pa installationsniveau i forhold til din
organisations behov. Konfigurér fglgende i samarbejde med cBrain:

» Bestem, hvem den automatiske opdatering af CPR-oplysninger skal gaelde. Mulighederne er
enten alle parter tilknyttet sager, eller kun parter, der er tilknyttet dbne eller nyligt afsluttede
sager. En nyligt afsluttet sag er her defineret som en sag, der er afsluttet inden for de sidste 90
dage.

 Tilpas ordlyden pa den besked, der vises pa parter med adressebeskyttelse, til organisationens
behov.

» Bestem, hvor knapper og oplysninger vises i partsegenskabsdialogen

« Bestem, hvilke felter i partsegenskabsdialogen der skal veere synlige og redigerbare. Bade
synligheden og redigerbarheden af enkelte felter kan afheenge af faktorer sdsom privilegier,
roller og licenser.

Ovenstaende liste over mulige konfigurationer i forbindelse med F2 CPR-
BEMARK integration Abonnement er ikke udtemmende. cBrain anbefaler, at konfigurationer
foretages i samarbejde med cBrain.
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