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F2 Analytics

F2 Analytics ist ein Berichtwerkzeug, das von Organisationen genutzt wird, um Daten aus F2 zu

extrahieren.

Diese Daten kdénnen analysiert werden und die Grundlage fiur Berichte Uber

verflugbare Informationen bilden. Das Werkzeug gibt auBerordentlichen Zugriff auf Daten in F2, und
Berichte werden daher standardmafSig nur von Benutzern mit dem Recht "Kann F2 Analytics

verwalten" verwaltet und verwendet.

Mit Analytics erstellte Berichte liefern eine Datengrundlage messbarer Ergebnisse. Dies kann
beispielsweise die Grundlage bilden, spezifische Arbeitsablaufe und -prozesse einer Behdrde zu
optimieren und verfolgen. Die Datengrundlage kann auch fur die Kontrolle der Datensicherheit und

der Absicherung, dass Unbefugte keinen Zugriff auf Daten haben, verwendet werden.

Die Grundprinzipien von Analytics
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Typ: Der Typ eines Berichts definiert den Teil von F2’s Datenbank, aus dem Daten
extrahiert werden kénnen. Die Berichttypen decken viele Kategorien Daten ab,
von Benutzerangelegenheiten bis Berichterstattung von FUhrungskraften. Die
Berichttypen werden unter der Berichtreferenz beschrieben. Berichttypen werden
von cBrain entwickelt und verwaltet.

Einrichtung: Die Einrichtung eines Berichts spezifiziert die Daten, die innerhalb
eines gegebenen Berichttyps extrahiert werden sollen. Die Einrichtung definiert
den Rahmen fur die Berichte, die fur die Extrahierung genutzt werden sollen, und
kann mit Vorlagen verglichen werden. Mit der Einrichtung werden zudem
Einschrankungen des Datenauszugs definiert. Die Berichteinrichtungen werden
von Benutzern mit dem Recht "Kann F2 Analytics verwalten" verwaltet.

Bericht: Wenn Daten aus F2 extrahiert werden, bildet der Datenauszug den
eigentlichen Bericht. Der Bericht basiert auf einer Berichteinrichtung flr einen
relevanten Berichttyp. Berichte kénnen von Benutzern mit dem Recht "Kann F2
Analytics verwalten" extrahiert werden.

Wenn die Funktion im F2 Ihrer Organisation konfiguriert ist, kbnnen Benutzer mit
diesem Recht auserwahlte Einrichtungen auch flir gewdhnliche Benutzer
verfligbar machen, sodass sie mit dieser Einrichtung Berichte extrahieren kdnnen.



Das Fenster "F2 Analytics" fur
Administratoren

Benutzer mit dem Recht "Kann F2 Analytics verwalten" erstellen und extrahieren Berichte Uber das
Fenster "F2 Analytics". Offnen Sie das Fenster vom Reiter "Administrator" aus, indem Sie dort auf

den MenUpunkt F2 Analytics klicken.
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Abbildung 1. Der Menlipunkt "F2 Analytics" im Reiter "Administrator”

Layout des Fensters

Im Fenster kénnen Sie sich einen Uberblick ber die Berichteinrichtungen und deren Details Ihrer
Organisation in der Ergebnisliste (1) verschaffen. Wahlen Sie eine Einrichtung aus, um eine
Vorschau (2) davon zu sehen. Die Vorschau zeigt Details, wie beispielsweise eine Beschreibung des
Zweckes der Einrichtung, der festen Filter, und welche Felder Benutzer ausflllen missen, um einen

geeigneten Bericht zu extrahieren.

Im Band (3) finden Sie MenUpunkte fUr das Erstellen, Bearbeiten und Léschen von Einrichtungen,
sowie fur das Extrahieren von Berichten basierend auf der ausgewahlten Einrichtung. Wenn Sie
einen Bericht extrahieren, kédnnen Sie eine Vorschau vom Bericht einsehen oder ihn als Excel-Datei

herunterladen.
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Abbildung 2. Das Fenster "F2 Analytics"
Lesen Sie mehr Uber die verschiedenen Standardberichteinrichtungen und deren Inhalt und Zweck.

Menupunkte im Band des Fensters

Die untenstehende Tabelle beschreibt die MenlUpunkte, die Sie im Band im Fenster "F2 Analytics"
finden, und wie Sie diese nutzen kénnen.



Menupunkt Beschreibung

"Neue Offnen Sie das Dialogfenster "Neue Berichteinrichtung erstellen”, in

Berichteinrichtung” dem Sie eine neue Einrichtung fir Berichte erstellen kénnen. Im
Dialogfenster mussen Sie der Einrichtung einen Betreff geben und den
Berichttyp wahlen, den Sie einrichten moéchten.

Welche Berichttypen verflgbar sind, ist von der
Vereinbarung lhrer Organisation mit cBrain abhangig.
Samtliche Standardberichttypen und ihre
Standardeinrichtungen sind in der Berichtreferenz

HINWEIS beschrieben. Es ist auch moglich, dass fur Ihre
Organisation spezielle Typen fur lhre Installation
entwickelt wurden, z. B. flr das Extrahieren von Daten
zu lhren Vorgangsverlaufen. Kontaktieren Sie cBrain fur
weitere Informationen.

€ Neue Berichteinrichtung erstellen X

Betreff

betreﬂ‘ angeben

Berichttyp

Berichttyp auswahlen w

Erstellen Abbrechen

Abbildung 3. Das Dialogfenster "Neue Berichteinrichtung erstellen”

Wenn Sie im Dialogfenster auf Erstellen klicken, 6ffnet sich die neue
Berichteinrichtung fUr die Bearbeitung. Von hier aus kdnnen Sie mit der
Einrichtung arbeiten und sie gegebenenfalls speichern.

"Bearbeiten" Offnen Sie die ausgewéhlte Berichteinrichtung fiir die Bearbeitung. Sie
haben dieselben Bearbeitungsmaoglichkeiten, wie beim Erstellen einer
neuen Einrichtung.



Menupunkt Beschreibung

Abbildung 4. Das Dialogfenster ist basierend auf der ausgewaéahlten
Einrichtung vorausgeftillt

Wenn Sie auf Erstellen klicken, wird die Kopie sofort gespeichert und
ist in der Ubersicht verfiigbar. Von hier aus kdnnen Sie sie fir die
Bearbeitung 6ffnen.

"Loschen" Loschen Sie die ausgewahlte Berichteinrichtung. F2 bittet um
Bestatigung, bevor die Einrichtung vollstandig geldscht wird.

"Bericht anzeigen" Extrahieren Sie einen Bericht basierend auf der ausgewahlten
Einrichtung, und sehen Sie eine Vorschau davon direkt im Fenster.
Lesen Sie mehr Uber die Extrahierung von Berichten.

"Bericht Extrahieren Sie einen Bericht basierend auf der ausgewahlten
herunterladen” Einrichtung, und laden Sie ihn als eine Excel-Datei herunter. Lesen Sie
mehr Uber die Extrahierung von Berichten.

Bericht extrahieren

Wahlen Sie zuerst eine Einrichtung in der Ergebnisliste im Fenster "F2 Analytics" aus, um einen
Bericht zu extrahieren. Dies kann beispielsweise ein Auszug von "Alle Dokumentenfelder" sein,
wenn Sie Daten Uber die Metadatenfelder von Dokumenten extrahieren mochten. In der Vorschau
des Fensters konnen Sie Details Uber die Einrichtung, wie beispielsweise Spalten, Filter, Felder zum
Ausflllen und Eigenschaften, sehen.

Im Band des Fensters haben Sie zwei Mdglichkeiten, um einen Bericht basierend auf der
ausgewahlten Einrichtung zu extrahieren:

» Eine Vorschau des Berichts direkt im Fenster anzeigen lassen, indem Sie auf Bericht anzeigen
klicken. Die Vorschau wird in derselben Vorschau angezeigt, wie die Details der Einrichtung.

» Den Bericht als Excel-Datei mittels Bericht herunterladen herunterladen. Die Datei basiert
auf der Vorlage, die eventuell flr die Einrichtung ausgewahlt ist, und wird automatisch auf
Ihrem Computer im Ordner "Downloads" gespeichert.

Ein Dialogfenster 6ffnet sich, in dem Sie eventuell vordefinierte Felder ausfullen mussen. Klicken
Sie hier auf Anzeigen oder Herunterladen, um den Bericht zu extrahieren.

Fullen Sie eventuelle Felder aus

Manche Einrichtungen verlangen, dass gewisse Felder ausgeflllt sein mulssen, bevor ein
geeigneter Auszug gebildet werden kann. Dies kann beispielsweise der Fall sein, wenn nur Daten



Wenn Sie einen Bericht extrahieren, entweder, um eine Vorschau angezeigt zu bekommen, oder
um ihn als Excel-Datei herunterzuladen, 6ffnet sich das Dialogfenster "Bericht anzeigen" oder
"Bericht herunterladen". Das Dialogfenster zeigt eventuelle Felder zum Ausfullen an.
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Flow ¥, Bericht herunterladen X
Felder ausfullen, um den Bericht: 'Flow' zu extrahieren,
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Endgliltige Genehmigung ist kleiner als
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Abbildung 5. Ein Bericht, der Daten innerhalb eines bestimmten Zeitraums extrahiert

Fillen Sie die Felder mit relevanten Informationen aus und klicken Sie auf Anzeigen oder
Herunterladen, um den Bericht zu extrahieren.

Lesen Sie mehr Uber die Einrichtung von Feldern zum Ausfullen, und wie diese sich von den Filtern
unterscheiden.



Einrichtungen verwalten

Benutzer mit dem Recht "Kann F2 Analytics verwalten" pflegen die Berichteinrichtungen der
Organisation Uber das Fenster zur Verwaltung. Wenn Sie das Fenster 6ffnen, werden l|hnen
grundsatzlich alle bestehenden Einrichtungen angezeigt. Wenn Sie hier auf Neue
Berichteinrichtung oder Bearbeiten im Band klicken, wechselt der Inhalt und das Layout des
Fensters: Statt den Uberblick tiber Einrichtungen der Organisation anzuzeigen, kénnen Sie nun mit
der neuen oder ausgewahlten Einrichtung im Fenster arbeiten.

Layout des Fensters

Der Inhalt und der Arbeitsablauf des Fensters sind gleich, egal ob Sie eine neue Berichteinrichtung
erstellen oder eine bestehende bearbeiten. Oben im Fenster ist ein Band (1) mit Funktionen
vorhanden, die fur lhre Arbeit mit der Einrichtung relevant sind. Unter dem Band finden Sie Reiter
(2), Uber die Sie mit verschiedenen Teilen der Einrichtung arbeiten kénnen. Wenn Sie einen Reiter

auswahlen, wird dessen Inhalt im Arbeitsbereich (3) angezeigt.
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Erweiterte Einstellungen fur die Berichteinrichtung festlegen: 'Aktive Statusphasen'. Beachten Sie, dass die Anderungen der Einstellungen
Einfluss auf die Systemleistung haben kénnen, wenn Daten fur den Bericht extrahiert werden.
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Abbildung 6. Das Fenster "F2 Analytics" beim Bearbeiten einer Berichteinrichtung

Das Band passt sich dem Reiter an, unter dem Sie arbeiten. Dadurch wird sichergestellt, dass Sie
nur zu den Funktionen Stellung beziehen mussen, die fur den spezifischen Teil der Einrichtung
relevant sind, mit dem Sie arbeiten. Die folgenden MenUpunkte sind unabhangig vom
ausgewahlten Reiter immer verfugbar:



Menupunkt Beschreibung

H Speichern Einrichtung speichern und zur Ubersicht (ber Berichteinrichtungen
zurltckkehren.
. Speichern als Das Dialogfenster "Speichern als" 6ffnen, um die Einrichtung als eine

neue Einrichtung zu speichern. Im Dialogfenster kdénnen Sie die
Einrichtung benennen und ihr eine Zugriffsbeschrankung hinzuftgen.
Klicken Sie auf Speichern als, um die neue Einrichtung zu speichern
und um zurtick zur Ubersicht (ber Berichteinrichtungen zu gelangen.

& Abbrechen Zur Ubersicht Uber Berichteinrichtungen zurlickkehren, ohne die von
Ihnen vorgenommenen Anderungen zu speichern. Haben Sie an einem
neuen Layout gearbeitet, ohne zwischendurch zu speichern, wird es
nicht erstellt.

T Bericht anzeigen Bericht basierend auf der ausgewahlten Einrichtung extrahieren, und
ihn direkt in der Vorschau im Fenster anzeigen lassen. Lesen Sie mehr
Uber das Extrahieren von Berichten.

4, Bericht herunterladen ~ Bericht basierend auf der ausgewahlten Einrichtung extrahieren, und
ihn als eine Excel-Datei herunterladen. Lesen Sie mehr Uber das
Extrahieren von Berichten.

Reiter der Berichteinrichtung

Sie verwalten die Teile einer Berichteinrichtung unter verschiedenen Reitern. Jeder Reiter
unterstitzt die Arbeit mit einem oder mehreren der Parameter, welche die Grundlage der
Einrichtung sind. Die verschiedenen Parameter sind wie folgt:

In

Berichttyp, den Sie beim Erstellen der Einrichtung auswahlen.

Spalten, welche die zu extrahierenden Daten spezifizieren.

Beschrankungen des Datenauszuges in Form von Filtern und Feldern zur Ausfullung.
Mogliche Eigenschaften wie Zugriffsbeschrankung und Beschreibung.

Der maximale Umfang eines Auszuges aus Rucksicht auf die Leistung.

den folgenden Abschnitten werden die Reiter beschrieben und wie Sie mit ihren Parametern

arbeiten.

Spalteneinstellung

Unter dem Reiter Spalteneinstellung nehmen Sie die grundlegende Berichteinrichtung vor. Hier
legen Sie fest, welche spezifischen Spalten von Daten, die in Berichten mit dieser Einrichtung



eingehen sollen und in welcher Reihenfolge. Die Reihenfolge der Spalten ist entscheidend flur die
automatische alphanumerische Sortierung von Daten, wenn Sie den Bericht extrahieren. Samtliche
Spalten werden unter den Spaltenbeschreibungen beschrieben.

Oben kdnnen Sie die Zusammenfuhrung mit einer Excel-Vorlage (1) einrichten. Wahlen Sie eine der
verfligbaren Vorlagen im Drop-down-MenU aus, und setzen Sie ein Hakchen in Als Pivottabelle
anzeigen, wenn die Vorlage diese Funktion erméglicht.
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Wahlen Sie aus, welche Spalten im Bericht 'Aktive Statusphasen’ enthalten sein sollen.

Mit Excel-Varlage zusammenfiihren (optional)

Excel-Vorlage auswahlen ~

[ Als Pivottabelle anzeigen @

Verflighare Spalten

Nach Spalte suchen Q |

Ausgewshlte Spalten 3

Vorgangsnr. Statusphase
Vorgangsbetraff o Statusphasen-ID
Dauer Durchschn. Dauer
Datum und Uhrzeit Summe der Dauer

Benutzer-1D

Name
Login-Benutzer-ID
Login-Name
Statusphase ist aktuell

Anzahl

Abbildung 7. Komponente zur Einrichtung von Spalten
Unten richten Sie die Spalten ein. Der Arbeitsbereich ist zweigeteilt:

» Unter "Verfugbare Spalten" (2) kdnnen Sie spezifischen Spalten sehen und nach diesen suchen,

unter denen, die flr den Berichttyp verfugbar sind, jedoch nicht in der aktuellen Einrichtung
enthalten sind.

» "Ausgewahlte Spalten" zeigt die Spalten an, die in der aktuellen Einrichtung enthalten sind und
in welcher Reihenfolge, sie angezeigt werden.

Sie kdénnen Spalten zwischen den zwei Bereichen hin- und herschieben, indem Sie Spalten
auswahlen und auf die Rechts- und Linkspfeile klicken (4). Sie kdnnen auch auf eine Spalte
doppelklicken. Wenn Sie die Pfeile verwenden, kdnnen Sie vorteilhaft mittels Strg-Klick und Shift-
Klick mehrere Spalten auswahlen, um gleichzeitig mehrere Spalten zu verschieben.

Der Menlpunkt Spalten zuriicksetzen wird im Band verfligbar, wenn Sie
TIPP Spalteneinstellung ausgewahlt haben. Verwenden Sie diese Funktion, um alle
Spalten zu "Verfugbare Spalten" zu verschieben.

Verwenden Sie die Auf- und Abwartspfeile (5) rechts neben "Ausgewahlte Spalten", um die
Reihenfolge der Spalten zu bearbeiten.
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Beispiel: Sie méchten eine Ubersicht Gber aktuelle Statusphasen und die vergangene Zeit
erstellen, seitdem sie vergeben wurden. Fur diesen Zweck kénnen Sie einen Bericht des Typs
"Statusphasen" einrichten und die Spalten Statusphase und Statusphasen-ID sowie die
Berechnungsspalten Durchschn. Dauer und Summe der Dauer nutzen. Statusphasen werden an
anderen Stellen in der F2 Benutzeroberflache alphanumerisch sortiert. Sie kdnnen diese Sortierung
nachbilden, indem Sie die Spalte Statusphase oben platzieren.

Filter und Felder zum Ausfillen

Sie haben zwei Méglichkeiten, um Daten einzuschranken, wenn Sie Berichte extrahieren: Filter und
Felder zum Ausfullen. Sie kdénnen eine oder beide Arten von Einschrankungen einer
Berichteinrichtung hinzufliigen, und Sie kénnen so viele jeder Art hinzufligen, wie benoétigt werden.
Auf diese Weise kdnnen Sie die Datenmenge, die fur |hre Berichte extrahiert wird, reduzieren,
damit nur relevante Daten inkludiert werden.

Jede Art von Einschrankung hat jeweils ihre eigene Anwendung. Filter sind festgelegt und
schranken beim Extrahieren von Berichten die Daten immer auf die gleiche Weise ein. Felder
mussen dahingegen bei jedem Extrahieren eines Berichts ausgefullt werden. Sie werden deshalb
verwendet, um Spalten zu definieren, mit denen es relevant ist, einen Auszug einzuschranken,
aber die spezifische Dateneinschrankung von Auszug zu Auszug variiert. Dies kann beispielsweise
der Fall sein, wenn es immer relevant ist, den Auszug auf einen spezifischen Zeitraum
einzuschranken, wo der relevante Zeitraum jedoch davon abhangt, wann der Bericht extrahiert
wird.

Bitte seien Sie besonders achtsam, wenn Sie Berechnungsspalten als

TiPP Einschrankung verwenden.

Einrichtung von Filtern und Feldern zum Ausfullen

Der Arbeitsablauf zur Einrichtung der beiden Arten von Einschrankungen ist weitgehend identisch.
Zur Einrichtung eines Filters 6ffnen Sie den Reiter Filter und klicken auf den MenUpunkt Filter
hinzufliigen im Band (1). Entsprechend verwenden Sie Feld hinzufiigen auf dem Reiter Felder
zum Ausfillen. Fir jede Einschrankung wahlen Sie die Spalte aus, nach der die Daten
eingeschrankt werden sollen (2), und Sie wahlen einen relevanten Operator (3) aus. Richten Sie
einen Filter ein, mUssen Sie dartber hinaus den Wert (4) spezifizieren, nach dem die Daten gefiltert
werden sollen.

Sie kénnen eine Einschrankung entfernen, indem Sie auf das Kreuz (5) auf der rechten Seite
klicken. Samtliche Einschrankungen eines besonderen Typs entfernen Sie mit einem Klick auf den
MenUpunkt Alle Filter entfernen (6) oder Alle Felder entfernen.
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Bericht eingrenzen, indem Sie einen oder mehrere Filter hinzuflgen, sodass der Bericht nur die gewlnschten Daten enthilt. o
Filter o Operator o Wert o X
Statusphase ist aktuell ~ Ist gleich mit b4 Ja ~

Abbildung 8. Komponente zur Einrichtung eines Filters

Beispiel: Sie moéchten eine Ubersicht (iber aktuelle Statusphasen und die vergangene Zeit
erstellen, seitdem sie vergeben wurden. Es ist daher notwendig, den Auszug zu begrenzen, damit
Daten zu friher verwendeten Statusphasen nicht enthalten sind. Richten Sie in diesem Fall einen
Filter mit der Spalte "Statusphase ist aktuell", dem Operator "Ist gleich mit" und dem Wert "Ja" ein.

Eigenschaften

Der Reiter Eigenschaften zeigt die grundlegenden Informationen Uber eine Einrichtung an. Hier
konnen Sie ihren Betreff (1) aktualisieren und angezeigt bekommen, um welchen Typ von Bericht
(2) es sich handelt. Daruber hinaus kénnen Sie eine Beschreibung der Einrichtung (3) hinzuflgen,
damit Sie andere Benutzer Uber ihren Zweck informieren kénnen und ihnen zum Beispiel dabei
helfen, wie sie eventuelle Felder ausflllen sollten.
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Betreff o Berichte zur Erstellung eines Uberblicks tiber die aktuellen Statusphasen von Vorgéngen und

Aktive Statusphasen grundlegende Statistiken zu ihrer Dauer.

Berichttyp
Statusphasen
Zugriffsbeschrankung
O Keine @

@ Nur Berichtadministratoren

Bestimmte Benutzer, Org.Einheiten,

e}

Sicherheitsgruppen und/oder Teams

& & Calibri v« 12+ b 7 u A+ #+ E =T =

Abbildung 9. Eigenschaften der Berichteinrichtung

Im Reiter verwalten Sie auch die Zugriffsbeschrankung (4) fur die Einrichtung. Grundsatzlich ist der
Zugriff aller Berichteinrichtungen auf Benutzer mit dem Recht "Kann F2 Analytics verwalten"
beschrankt. Sie kdnnen mehrere Benutzer in die Zugriffsbeschrankung einschlieBen, indem Sie zu
Bestimmte Benutzer, Org.Einheiten, Sicherheitsgruppen und/oder Teams wechseln und
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nach den relevanten Beteiligten suchen. Sie kdnnen auch allen Benutzern der Organisation Zugriff
geben, indem Sie Keine auswahlen.

Erweitert

Es stehen lhnen zwei erweiterte Einrichtungsmaoglichkeiten zur Verfiugung. Die beiden beziehen
sich auf den mdglichen Umfang des Auszuges und sie beeinflussen daher die Leistung der
Einrichtung.

e "Timeout in Sekunden (max. 30)" ermdoglicht es Ihnen, zu spezifizieren, wie viele Sekunden F2
Daten extrahieren darf, bevor das System ablauft.

e "Anzahl Zeilen (max. 10000)" verwenden Sie, um die maximale Anzahl von Datenzeilen, die F2
extrahiert, zu spezifizieren, wenn der Bericht extrahiert wird.

Anderungen dieser Werte kénnen die Leistung von F2 fiir die ganze Organisation

WARNUNG .
beeinflussen.

Berechnungsspalten verwenden

Viele Berichttypen enthalten Spalten, die funktionieren, indem sie Berechnungen in den Zeilen des
Datenauszugs durchfuhren - sogenannte Berechnungsspalten. Sie kdnnen Berechnungsspalten als
Spalten, Einschrankungen und eine Kombination von beiden in Berichteinrichtungen verwenden.
Alle Berichttypen schlieBen beispielsweise die Spalte "Anzahl", die Ergebnisse akkumuliert, ein.
Diese Spalte ist in besonderen Fallen nutzbar, wenn der Auszug fur eine Statistik Uber die gesamte
Anzahl identischer Daten in der Datenbank genutzt werden soll. Das gleichzeitige Extrahieren von
"Anzahl" und Spalten, die voraussichtlich mit eindeutigen Daten ausgefullt werden, zum Beispiel
Spalten mit Daten, die Zeitpunkt einschlieRlich Minuten- und Sekundenzahl anzeigen, ist daher
nicht zweckmagig.

Einige Berichttypen schliefen spezifische Spalten fur die Berechnung ein, wie zum
Beispiel durchschnittliche Vorgangsbearbeitungszeit fir ausgewahlte Vorgange.
Die Uberlegungen, die Sie sich beim Verwenden der Spalte "Anzahl" machen
sollten, sind auch flr andere Berechnungsspalten relevant.

TIPP

Ein Beispiel fur die Verwendung der Berechnungsspalte "Anzahl": Die Personalleiterin, Birgit,
wlnscht sich Statistiken darlber, wer im letzten Kalenderjahr in ihrer Abteilung
Rekrutierungsvorgange bearbeitet hat. Birgit lasst daher eine Berichteinrichtung des Typs "Alle
Vorgangsfelder" erstellen.

Folgende Spalten sind relevant fir Birgit und werden in der Einrichtung eingeschlossen:

e Verantwortlicher
o Status

e Anzahl

Die Spalte "Anzahl" wird Birgit anzeigen, wie viele offene und abgeschlossene Vorgange bei jedem
Verantwortlichen liegen. Der Auszug wird jedoch einen zu breiten Datenausschnitt ergeben, und
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deshalb flgt Birgit folgende Filter zur Einrichtung hinzu.

e Verantwortliche Org.Einheit = Personalabteilung

e SchlUsselwort = Rekrutierung

e Vorgang wurde erstellt zwischen 01.01.2023 und 31.12.2023

Auf diese Weise werden nur die relevanten Vorgange mitgerechnet. Der Auszug wird zum Beispiel

Birgit zeigen kdnnen, dass ihr Mitarbeiter, Christoph, am Zeitpunkt des Extrahierens 12 offene und
19 abgeschlossene Rekrutierungsvorgange im Jahr 2023 hat.

Wenn Birgit den Auszug weiter einschranken will, um nur Mitarbeiter anzuzeigen, die sich durch die
Bearbeitung vieler Vorgange auszeichnen, kann sie den Filter Anzahl > 15 hinzuftugen.
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Excel-Berichtsvorlagen verwenden

Analytics ermoglicht die Verwendung von Excel-Vorlagen flr Datenauszige. Dabei kbnnen Sie
sowohl Vorlagen, die auf Berichteinrichtungen basieren, erstellen, als auch Daten nach Excel-
Schriftstiicken exportieren. Dies ist zum Beispiel dann nutzlich, wenn Sie regelmafRig Daten
extrahieren mdchten, die in einem bestimmten Format dargestellt werden sollen. Die Vorlagen
entsprechen normalerweise einer spezifischen Einrichtung, da die Spaltennamen in der
Kalkulationstabelle mit den ausgewahlten Spalten der Einrichtung Ubereinstimmen sollen.

Sie richten Berichtsvorlagen wie andere Schriftstickvorlagen in F2 ein und speichern diese unter
den Berichteinrichtungen im Fenster "F2 Analytics". Der hier beschriebene Prozess erfordert
deshalb, dass Sie die Rechte "Vorlagen verwalten" und "Kann F2 Analytics verwalten" haben. Die
folgenden Abschnitte beschreiben den Einrichtungsablauf, wahrend die Verwendung der Vorlagen
als Teil der Berichteinrichtungen unter Spalteneinstellung beschrieben wird.

Vorlage basierend auf Bericht erstellen

Sie kénnen vorteilhaft Excel-Vorlagen basierend auf der Berichteinrichtung, in der sie eingehen
sollen, erstellen. Dadurch stellen Sie sicher, dass die richtigen Spalten in der richtigen Reihenfolge
vorkommen. Gleichzeitig ermdglicht dies Ihnen, relevante Formeln, Graphen oder Pivotisierung auf
Grundlage relevanter Beispieldaten einzurichten. Laden Sie die Datei herunter, wahrend Sie mit
der Einrichtung arbeiten oder indem Sie eine bestehende Einrichtung in der Ubersicht des Fensters
auswahlen.

Vorlagenlayout einrichten

In Excel-Vorlagen fur Analytics muss immer ein Tabellenblatt namens "xData" enthalten sein. Wenn
Sie eine Berichteinrichtung als Grundlage verwenden, die Sie Uber das Fenster "F2 Analytics"
heruntergeladen haben, befinden sich die Daten bereits im Tabellenblatt dieses Namens. Wenn
Berichte mit der Vorlage als Grundlage extrahiert werden, werden Daten in diesem Tabellenblatt
eingeflugt. Mdgliche Daten, die mit der Vorlage hochgeladen wurden, werden Uberschrieben. Wenn
Sie eine Vorlage manuell erstellen, mussen Sie ein Tabellenblatt dieses Namens erstellen. Hier
mussen Sie auch die Spaltennamen in der ersten Zeile in derselben Reihenfolge eingeben, wie sie
in der Berichteinrichtung in F2 vorkommen.

Wenn Sie die Spaltennamen eingegeben haben, kénnen Sie die Excel-Datei dem gewlnschten
Layout anpassen. Dies umfasst auch eine mogliche Einrichtung von Pivottabellen. Informationen
Uber die Einrichtung von Pivottabellen finden Sie in Microsofts online Dokumentation fur
Pivottabellen.

Vorlage in F2 importieren

Gehen Sie zum F2 Hauptfenster zurtick. Wahlen Sie hier den Reiter "Einstellungen" aus, und klicken
Sie auf Schriftstiickvorlagen. Wahlen Sie den Ordner "Berichtsvorlagen" aus, und erstellen Sie
eine neue Vorlage uber das Band (1) oder das Kontextmeni (2).
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Schriftstiickvorlagen

& Neue Schriftstickvorlag

Eigenschaften

Hier k&nnen Sie Schriftstickv: en erstellen und bea
bearbeiten. Anschliefend kdnnen Sie 'Inhalt ersetzen’ 2
Alle Schriftstiickvorlagen
» [ Dok Organisaticn
o+ Perséinliche
a Standard
(@ Berichtsvorlagen

Worlage hinzufiigen

Crdner umbenennen

COrdner ldschen

Ordner erstellen

Abbildung 10. Neue Vorlage flir Analytics erstellen

Klicken Sie auf Durchsuche und wahlen Sie die Excel-Datei auf lhrem Computer aus, die als
Vorlage dienen soll. Geben Sie der Vorlage einen aussagekraftigen Namen. Alle Excel-Vorlagen
werden beim Arbeiten mit einem beliebigen Berichtslayout angezeigt, daher kann es von Vorteil
sein, den Namen des urspringlichen Layouts im Namen der Vorlage zu inkludieren. Klicken Sie
anschlieBend auf OK, um die Vorlage F2 hinzuzuflgen.

16



Analytics fur gewohnliche Benutzer

Es besteht die Mdglichkeit, F2 Analytics so zu konfigurieren, dass gewdhnliche Benutzer Analytics-
Berichte extrahieren kdonnen. Diese kdnnen in dem Fall Berichte aufrufen, die ihnen ein Benutzer
mit dem Recht "Kann F2 Analytics verwalten" zur Verfugung gestellt hat. Diese zusatzliche
Konfiguration wird in Zusammenarbeit mit cBrain durchgeflhrt.

.= Florian Lutz (Dok Behérde

&), Schriftstickvorlagen =§= Teams % Datenaufraumun —= —=
g g el
_o =

@ Genehmigungsvorlagen B Verteilerlisten : - -
_ i Autogruppierung Gruppierung Benicht
28 Vorgangsvorlagen Textbausteine verwalten bearbeiten ERiEahii=ren

Vorlagen Teams & Listen Gruppierung F2 Analytics
Abbildung 11. Der Menipunkt "Bericht extrahieren" im Reiter "Einstellungen"

Klicken Sie im Hauptfenster auf den Reiter "Einstellungen" und dort auf den Menupunkt Bericht
extrahieren. Das Fenster "F2 Analytics" 6ffnet sich daraufhin.

5 F2 Analytics - =) X
Bericht auswihlen

Wahlen Sie einen Bericht aus, und fillen Sie eventuell Felder aus. Sis Beschreibung
kénnen den Bericht hier anzeigen oder herunterladen.

Ubersicht tiber Rechte eines ausgewshlten Zeitraums
Bericht

Rechte v

Felder zum Ausfillen

Datum und Uhrzeit ist zwischen

01.08.2023 e und 19.03.2024 4

Bericht anzeigen Bericht herunterladen

SchlieBen
Abbildung 12. Das Fenster "F2 Analytics"”, auf das gewdhnliche Benutzer Zugriff haben kénnen

Oben wahlen Sie den Bericht, den Sie extrahieren moéchten, aus. Rechts wird Ihnen eine eventuelle
Beschreibung der ausgewahlten Berichteinrichtung angezeigt. Auf der linken Seite werden
eventuelle Felder, die ausgeflllt werden mlssen, um ein geeignetes Ergebnis zu erhalten, unter
ihrem jeweiligen Namen angezeigt. Flullen Sie die eventuellen Felder aus, und wahlen Sie, wie Sie
den Bericht extrahieren moéchten: Klicken Sie auf Bericht anzeigen, um eine Vorschau des
Berichts in F2 anzeigen zu lassen, oder auf Bericht herunterladen, um den Bericht als Excel-
Datei auf Ihren Computer herunterzuladen.
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Spaltenbeschreibungen

Auf den folgenden Seiten finden Sie eine Ubersicht (iber sémtliche Spalten in Analytics. Benutzer
mit dem Recht "Kann F2 Analytics verwalten" kénnen diese Seiten als Nachschlagwerk fur die
Spalten, die zu Berichteinrichtungen gehaéren, nutzen.

Die  Spaltenbeschreibungen enthalten nur Spalten von  Analytics' verschiedenen
Standardberichttypen.

Die Spalten kénnen nach den Typen Daten, die sie anzeigen, unterteilt werden:

o Dokumente

e \Vorgange

e Schriftstucke

» Anfragen

» Genehmigungen

» Benutzer und Beteiligte

* Allgemeine Spalten
Alle Spalten werden mit folgenden Informationen beschrieben:

o Spaltenname ist der Name der Spalte, so wie sie in der Benutzeroberflache von F2 erscheint.

- Beschreibung beschreibt generell, welche Daten aus der Datenbank von der Spalte extrahiert
werden.

« Wertetyp ist das Format, in welchem Sie die Daten erwarten kdnnen. Es gibt folgende
mogliche Formate:

o Textzeichenfolgen sind Buchstaben, Zahlen, Zeichen und Kombinationen davon.

o Zahlen decken sowohl ganze Zahlen als auch Dezimalzahlen ab. Wenn eine Spalte potenziell
anderes als Zahlen enthalten kann, wird diese mit "Textzeichenfolge" markiert, auch, wenn
sie in lhrer Organisation ausschlieBlich Zahlen enthalt.

o Datum bezieht sich auf Datenobjekte, was detaillierte Zeitstempel sind. Von diesem
Zeitstempel kann alles von Minutenzahl bis Jahr abgeleitet werden. Beachten Sie, dass
Datumsangaben ein anderes Format haben kdnnen, als hier angegeben, wenn sie nach Excel
exportiert werden. Das bedeutet beispielsweise, dass der erste Monat im Jahr potenziell als
"1" und "Januar" angezeigt werden kann, abhangig vom Format.

o Boolesche Werte sind entweder wahr ("Ja") oder falsch ("Nein").
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Dokumente

Hier werden die Spalten beschrieben, die Daten Uber die Metadaten von Dokumenten extrahieren.
Das gilt fur alles von Daten in den Metadatenfeldern des Dokuments bis zu anderen sichtbaren
Metadaten wie die Dokumentenversion und abgeleiteten Daten, beispielsweise inwieweit das
Dokument abgeschlossen wurde, bevor dessen Frist ablief. Standardmafig wird der Wert
angezeigt, der in der aktiven Version des Dokuments erscheint.
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Spaltenname

Absender

Dokument - Version

Dokument abgeschlossen

Dokument abgeschlossen
von

Dokument zuletzt geandert

Dokument wurde erstellt

Dokument wurde erstellt
von

Zugriffsbeschrankung des
Dokuments

Dokumentenverantwortliche

Verantwortliche Org.Einheit
des Dokuments

20

Beschreibung

Benutzer, Org.Einheit oder externer
Beteiligter, der im Metadatenfeld "Von"
angegeben ist. Wenn das Dokument als E-Mail
versendet wurde, ist das der Absender.

Versionsnummer der aktiven Version des
Dokuments.

Datum und Zeitpunkt dafar, wann das
Dokument zuletzt den Status Zu

"Abgeschlossen" gewechselt hat.

Name des Benutzers, der das Dokument

zuletzt abgeschlossen hat.

Datum wund Zeitpunkt daftr, wann das
Dokument zugeletzt geandert wurde. Der
Zeitpunkt gibt genau an, wann die

Anderungen gespeichert wurden.

Datum und Zeitpunkt, der im Metadatenfeld
"Erstellungsdatum" angegeben ist.

Name des Benutzers, der das Dokument
erstellt hat, i Metadatenfeld
"Erstellungsdatum" angegeben.

wie im

Samtliche Benutzer, Org.Einheiten, Teams und
Sicherheitsgruppen, die im Metadatenfeld
"Zugriff beschrankt auf" angegeben sind.

Benutzer oder Org.Einheit, der im
Metadatenfeld "Verantwortlicher" angegeben
ist.

Org.Einheit oder Org. Einheit des Benutzers,
der im Metadatenfeld "Verantwortlicher"
angegeben ist.

Wert

Textzeichenfolge

Zahl

Datum

Textzeichenfolge

Datum

Datum

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge



Spaltenname

Dokumentenschlisselwort

Dokumentenfrist

Interne Dokumenten-ID

Dokumentenbeteiligte

Dokumentenstatus

Erg. Org.Einheit des

Dokuments

Erg. Sachb. des Dokuments

Dokumentenart

Dokumenten-ID

Dokumenten-ID,
beantwortetes Dokument

Dokumenten-ID,
weitergeleitetes Dokument

Beschreibung

Das oder die Schlisselworter, die im
Metadatenfeld "Schlisselwort" angegeben
sind.

Datum, das Mitternacht im Metadatenfeld
"Frist" angegeben ist.

Einmaliger Wert, der als Dokumenten-ID in der
Datenbank funktioniert.

Beteiligter oder Beteiligte, die im
Metadatenfeld "Dokumentenbeteiligte"
angegeben sind.

Wert, der im Metadatenfeld "Status"
angegeben ist.

Org.Einheiten, die im Metadatenfeld "Erg.
Sachbearb" angegeben sind.

Namen von Benutzern, die im Metadatenfeld
"Erg. Sachbearb" angegeben sind.

Eine detaillierte Angabe vom Versandtyp des
Dokuments.

Einmalige ID-Nummer des Dokuments, die
oben im Dokumentenfenster sichtbar ist.

Einmalige ID-Nr. des Dokuments im Archiv der
Behorde, auf welches das Dokument eine
Antwort war.

Einmalige ID-Nr. des Dokuments im Archiv der
Behorde, von dem das Dokument eine
weitergeleitete Version war.

Wert

Textzeichenfolge

Datum

Zahl

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Zahl

Zahl

Zahl
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Spaltenname

Dokumentenbetreff,
beantwortetes Dokument

Dokumentenbetreff,
weitergeleitetes Dokument

Dokumententyp

Archivbereich

Xbc

Anfrage

Briefdatum

Cc

Schriftsticke gesperrt

Externer Zugriff
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Beschreibung
Kompletter Betreff des Dokuments, auf

welches das Dokument eine Antwort ist.

Vollstandiger Betreff des Dokuments, von dem
das Dokument eine weitergeleitete Version ist.

Wert, der im Metadatenfeld "Dokumententyp"
ausgewahlt ist.

Ort des Dokuments in F2’'s
Ubergeordneten Archivbereichen:

moglichen

e ,Archiv”
e ,Meine privaten Dokumente”
« ,Bibliothek"

e ,Meine geléschten Dokumente“

Beteiligter oder Beteiligte, die eventuell im
Metadatenfeld "Xbc" angegeben sind.

Zeigt an, ob es mindestens eine Anfrage auf
dem Dokument gibt.

Datum und Zeitpunkt, der im Metadatenfeld
"Briefdatum" angegeben ist.

Beteiligter oder Beteiligte, die eventuell im
Metadatenfeld "Cc" angegeben sind.

Gibt an, ob Schriftsticke auf dem Dokument
(inklusive des Dokumentenschriftstlicks) fir
die Bearbeitung gesperrt sind. Dies wird durch
den Menupunkt "Schriftstiicke sperren"” visuell
dargestellt.

Wert, der im Metadatenfeld "Externer Zugriff"
ausgewahlt ist.

Wert

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Boolesch

Datum

Textzeichenfolge

Boolesch

Textzeichenfolge



Spaltenname

E-Mail-Betreff

Wiedervorlage

Registriert

Im Papierkorb abgelegt am

Empfanger

Ubernommene
Zugriffsbeschrankung

Urspringlicher Pfad

Vermerke

Vorgangshilfe

Sichere E-Mail

Beschreibung

Mail versendet wurde. Dies entspricht
typischerweise dem Metadatenfeld
"Briefdatum".

Betreff, den das Dokument hatte, als es als E-
Mail versendet wurde.

Datum und Zeitpunkt, der im Metadatenfeld
"Wiedervorlage" angegeben ist.

Gibt an, ob im Metadatenfeld "Registriert" ein
Hakchen gesetzt wurde.

wann das
"Meine

Datum wund Zeitpunkt dafur,
Dokument in den Archivbereich
geléschten Dokumente" gelegt wurde.

Benutzer, Org.Einheit oder externer
Beteiligter, der im Metadatenfeld "An"
angegeben ist. Wenn das Dokument als E-Mail
gesendet wurde, wird das der Empfanger sein.

Samtliche Benutzer, Org.Einheiten, Teams und
Sicherheitsgruppen, die im Metadatenfeld
"Vorgangszugriff beschrankt auf" angegeben
sind.

Pfad zu der Datei, die als Grundlage fur ein
Dokument genutzt wurde, wenn das Dokument
Uber den Schriftstickimprot von einem Server
importiert wurde.

Gibt an, ob es mindestens einen Vermerk auf
dem Dokument gibt.

Gibt an, ob im Medatenfeld "Vorgangshilfe" ein
Hakchen gesetzt wurde.

Gibt an, ob das Dokument als sichere E-Mail
versendet wurde.

Wert

Datum

Textzeichenfolge

Datum

Boolesch

Datum

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Boolesch

Boolesch

Boolesch
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Vorgange

Daten uUber Vorgange kénnen in zwei Kategorien eingeteilt werden: Metadaten Uber den Vorgang
und Daten Uber die Vorgangsbearbeitung der Behoérde. Die Spalten, die sich auf Vorgange
beziehen, erzahlen auch etwas Uber die Beziehung von Dokumenten zu Vorgangen.

Metadaten von Vorgangen

Die Metadaten von Vergangen umfassen alles von den Metadatenfeldern des Vorgangs, wie
"Externe ID" und "Aktenzeichen", bis zu anderen Metadaten wie der Anzahl Dokumente, die mit
einem bestimmten Vorgang verknUpft sind, oder welche Vorgangsnummer ein Vorgang, der aus
einem anderen System importiert wurde, hatte.
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Spaltenname

Anzahl Dokumente

Anzahl Dokumente im

Papierkorb

Anzahl inaktive Dokumente

Anzahl geldéschte

Dokumente

Externe ID

Sonderzeichen

Aktenzeichen

Aussonderungsart

Urspringliche
Vorgangsnummer

Vorgang abgeschlossen

Vorgang abgeschlossen von

Vorgang wurde erstellt

Vorgang wurde erstellt von

Zugriffsbeschrankung des
Vorgangs

Vorgangsverantwortliche

Beschreibung

Wie viele Dokumente mit dem Vorgang verknUpft
sind.

Wie viele Dokumente sich mal auf dem Vorgang
befanden, sich aber nun im Papierkorb befinden.

Alte Dokumentenversionen, die mit dem Vorgang
verknUpft sind. Wenn ein Dokument auf einen
neuen Vorgang verschoben wurde, wird eine
neue Version des Dokuments erstellt.

Wie viele Dokumente vorher mit dem Vorgang
verknUpft waren, aber nun geldscht sind.

Wert, der im Metadatenfeld "Externe ID"
angegeben ist.

Wert, der im Metadatenfeld "Sonderzeichen"
ausgewahlt ist.

Wert, der im Metadatenfeld "Aktenzeichen"
ausgewahlt ist.

Wert, der im Metadatenfeld "Aussonderungsart"
angegeben ist.

Wenn ein Vorgang aus einem anderen System
importiert ist, wird die Vorgangsnummer aus dem
urspringlichen System angegeben.

Datum und Zeitpunkt, an dem der Vorgang
zuletzt den Status zu "Abgeschlossen" geandert
hatte.

Name des Benutzers, der den Vorgang zuletzt
abgeschlossen hat.

Datum und Zeitpunkt, wann der Vorgang erstellt
wurde.

Name des Benutzers, der den Vorgang erstellt
hat.

Samtliche Benutzer, Org.Einheiten, Teams und
Sicherheitsgruppen, die im Metadatenfeld
"Zugriffsbeschrankung" angegeben sind.

Benutzer oder Org.Einheit, die im Metadatenfeld
"Verantwortlich" angegeben ist.

Wertetyp

Zahl

Zahl

Zahl

Zahl

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Zahl

Datum

Textzeichenfolge

Datum

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge
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Spaltenname

BBNr. des Vorgangs

VorgangsschlUsselworter

Vorgangsfrist

Interne ID des Vorgangs

Vorgangsbeteiligte

Vorgangsstatus

Erg. Org.Einheit des

Vorgangs

Erg. Sachb. des Vorgangs

Vorgangsverlaufstyp

Vorgangsordner

Vorgangsnummer

Vorgangsbetreff

Statusphase

Statusphase ist aktuell

Statusphasen-ID
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Beschreibung

ist.

Wert, der im Metadatenfeld "BBNr." angegeben
ist.

Schlisselwort oder Schlisselworter, die im
Metadatenfeld "Schllisselwoérter" angegeben
sind.

Datum, das Mitternacht im Metadatenfeld "Frist"
angegeben ist.

Einmaliger Wert, der in der Datenbank als ID des
Vorgangs funktioniert.

Beteiligter oder Beteiligte, die im Metadatenfeld
"Vorgangsbeteiligte" angegeben ist.

Wert, der im Metadatenfeld "Status" angegeben
ist.

Org.Einheiten, die im Metadatenfeld "Erg.
Sachb." angegben sind.

Namen der Benutzer, die im Metadatenfeld "Erg.
Sachb." angegeben sind.

Name des Vorgangsverlaufs, der auf dem
Vorgang aktiv ist.

Name des Ordners auf dem Vorgang, in dem sich
ein Dokument befindet.

Einmalige ID-Nr. im Archiv der Behdrde des
Vorgangs, mit dem ein anderes Element in F2
verknupft ist, oder des Vorgangs, welche ganz
oben im Vorgangsfenster zu sehen ist.

Vollstandiger Betreff vom Vorgang, wie oben im
Vorgangsfenster zu sehen, und im Metadatenfeld
"Betreff".

Name der Statusphase.

Gibt an, ob die jeweilige Statusphase beim

Extrahierzeitpunkt einem Vorgang zugeordnet ist.

Einmalige ID der Statusphase.

Wertetyp
Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Datum

Zahl

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Zahl

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Boolesch

Zahl



Vorgangsbearbeitung
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Spaltenname

Dokumentenfrist wurde
eingehalten

Bearbeitungszeit wurde
eingehalten

Bearbeitungszeit, Dauer

Bearbeitungszeit,
Uberschritten

Bearbeitungszeit
Bearbeitungszeit in Tage

Tage bis zur
Dokumentenfrist

Minuten bis zur
Dokumentenfrist

Monate seit Abschlielen des

Vorgangs
Vorgang wurde

abgeschlossen

Vorgang wurde behandelt

Vorgang wurde erstellt

Enddokument, andere

Schllsselworter

Enddokument, Briefdatum

Enddokument, erstes
SchlUsselwort

Enddokument, ID

28

Beschreibung

Gibt an, ob die Bearbeitung des Dokuments vor
Ablauf der Dokumentenfrist abgeschlossen
wurde.

Gibt an, ob die Frist flr die Vorgangsbearbeitung
eingehalten wurde.

Lange der Vorgangsbearbeitung von Start bis zur
Frist in ganzen Tagen.

Anzahl ganzer Tage, welche die
Vorgangsbearbeitung die Frist Gberschritten hat.

Reelle Vorgangsbearbeitungszeit in Minuten.
Reelle Vorgangsbearbeitungszeit in Tagen.

Anzahl Tage innerhalb der Blrozeit, bis die
Dokumentenfrist ablauft.

Anzahl Minuten, bis die Frist des Dokuments
ablauft.

Anzahl ganzer Monate seit der Status des
Vorgangs auf "Abgeschlossen" geandert wurde.

Gibt an, ob ein Vorgang den Status innerhalb
eines ausgewahlten Zeitraums auf
"Abgeschlossen" geandert hat.

Gibt an, ob ein Vorgang in einem Teil oder im
gesamten Teil des ausgewahlten Zeitraums den
Status "In Bearbeitung" hatte.

Gibt an, ob ein Vorgang innerhalb des
ausgewahten Zeitraums erstellt wurde.

Eventuelle andere SchlUsselworter, die im
Enddokument des Vorgangs angegeben sind.

Wert "Briefdatum" des Enddokuments vom
Vorgang.

Erstes angegebenes Schlisselwort auf dem
Enddokument des Vorgangs. Dies kann den Typ
des Enddokuments in der Vorgangsbearbeitung
ausmachen.

Wert "Dokumenten-ID" des Enddokuments vom
Vorgang.

Wertetyp

Boolesch

Boolesch

Zahl

Zahl

Zahl
Zahl

Zahl

Zahl

Zahl

Boolesch

Boolesch

Boolesch

Textzeichenfolge

Datum

Textzeichenfolge

Zahl



Spaltenname

Enddokument, Monat

Enddokument, Betreff

Enddokument, Jahr

Enddatum

Startdokument, andere
Schlisselworter

Startdokument, Briefdatum

Startdokument, erstes
SchlUsselwort

Startdokument, ID

Startdokument, Quartal

Startdokument, Monat

Startdokument, Betreff

Startdokument, Jahr

Startdatum

Dauer

Beschreibung

Vorgangsbearbeitung abgeschlossen wurde, wie
aus dem Enddokument hervorgeht.

Jahr und Monat, in dem die Vorgangsbearbeitung
abgeschlossen wurde, wie aus dem Enddokument
hervorgeht.

Wert "Betreff" des Enddokuments vom Vorgang.

Jahr, in dem die Vorgangsbearbeitung
abgeschlossen wurde, wie aus dem Enddokument
hervorgeht.

Datum und Zeitpunkt dafur, wann die
Vorgangsbearbeitung endete, basierend auf dem
Enddokument des Vorgangs.

Eventuelle andere Schllsselworter, die im
Startdokuments des Vorgangs angegeben sind.

Wert "Briefdatum" vom Startdokument des
Vorgangs.

Erstes angegebenes Schllsselwort im
Startdokument des Vorgangs. Dies kann den Typ
des Startdokuments in der Vorgangsbearbeitung
ausmachen.

Wert "Dokumenten-ID" vom Startdokument des
Vorgangs

Jahr und Quartal, in dem die
Vorgangsbearbeitung startete, wie aus dem
Startdokument hervorgeht.

Jahr und Monat, in dem die Vorgangsbearbeitung
startete, wie aus dem Startdokument hervorgeht.

Wert "Betreff" vom Startdokument des Vorgangs.

Jahr, in dem die Vorgangsbearbeitung startete,
wie aus dem Startdokument hervorgeht.

Datum und Zeitpunkt, wann die
Vorgangsbearbeitung startete, basierend auf
dem Startdokument des Vorgangs.

Gesamte Anzahl an Minuten, die eine
Statusphase auf einem Vorgang aktuell war.

Wertetyp

Datum

Datum

Textzeichenfolge

Datum

Datum

Textzeichenfolge

Datum

Textzeichenfolge

Zahl

Datum

Datum

Textzeichenfolge

Datum

Datum

Zahl
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Schriftstucke

Hier werden Spalten beschrieben, welche die Metadaten der Schriftsticke extrahieren. Das gilt
sowohl fUr die sichtbaren Eigenschaften der Schriftstlicke sowie flir Metadaten, die normalerweise
nur in der Datenbank sichtbar sind.

Spaltenname Beschreibung Wert

Dateityp Dateityp des Schriftstucks, wie in dessen Textzeichenfolge
Eigenschaften sichtbar.

In PDF-Warteschlange Gibt an, ob das Schriftstick beim Boolesch
Extrahierzeitpunkt abwartet, dass F2 eine PDF-
Version bildet.

Interne ID des Schriftstlcks Einmaliger Wert, der als Schriftstlck-ID in der Zahl
Datenbank funktioniert.

Schriftstuckbetreff Betreff des Schriftstlicks, wie in dessen Textzeichenfolge
Eigenschaften sichtbar.

Schriftstlick erstellt Datum und Zeitpunkt der Erstellung des Datum
Schriftstiicks.
Schriftstickversion Aktuelle Versionsnummer des Schriftstlicks. Zahl
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Anfragen

Hier werden die Spalten beschrieben, die Daten Uber die Metadaten von Anfragen extrahieren. Das
gilt sowohl fir interne Anfragen, fur Konzernanfragen und fur externe Anfragen. Die Daten
enthalten Informationen Uber die Anfrageaufgabe, die umgebenen Metadaten - sichtbare sowie
abgeleitete - und die involvierten Beteiligten.
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Spaltenname

Anfrage angenommen

Anfrage: Abgeschlossen

Anfrage annulliert
Anfrage:
Beantwortungsdatum
Anfrage ist eine
Konzernanfrage

Anfrage genehmigt

Anfrage erstellt von

Anfrage gesendet

Anfrage wird synchronisiert

Anfrage: Ausfuhrungsdatum

Anfrage bewertet am

Behorde des
Anfragenabsenders

Anfragen-ID

Behorde des
Anfragenempfangers

Anfragefrist

Anfrageempfanger
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Beschreibung

Datum und Zeitpunkt, wann der Empfanger die
Anfrage angenommen hat.

Gibt an, ob die Anfrage abgeschlossen ist.

Datum und Zeitpunkt, wann die Anfrage
annulliert wurde.

Datum und Zeitpunkt, wann die Antwort der
Anfrage empfangen wurde.

Gibt an, ob die Anfrage eine Konzernanfrage ist,
und somit zwischen Behorden derselben
Installation gesendet wurde.

Gibt an, ob in der Anfrage bei "Genehmigt" ein
Hakchen gesetzt wurde.

Name des Benutzers, der die Anfrage erstellt hat.

Externe Anfragen kénnen auch von System
erstellt sein.

Datum und Zeitpunkt, wann die Anfrage an den
Empfanger versendet wurde.

Gibt an, ob die Anfrage gerade zwischen
Absender und Empfanger synchronisiert wird.

Datum und Zeitpunkt, wann die Anfrage durch
Klick auf die Schaltflache Ausgefiihrt als
"Ausgefuhrt" markiert wurde.

Datum und Zeitpunkt, wann die Ausfihrung der
Anfrage von dem bewertet wurde, an den die
Anfrage zuriuickgesendet wurde.

Name der Behodrde, von der die Anfrage aus
gesendet wurde.

Einmalige ID-Nr. der Anfrage im Archiv der
Behorde, die oben im Anfragefenster zu sehen
ist.

Name der Behoérde, an welche die Anfrage
gesendet wurde.

Datum und Zeitpunkt der Frist, die der Absender
der Anfrage angegeben hat.

Name des Benutzers oder Org.Einheit, die als
Empfanger der Anfrage angegeben ist.

Wertetyp

Datum

Boolesch

Datum

Datum

Boolesch

Boolesch

Textzeichenfolge

Datum

Boolesch

Datum

Datum

Textzeichenfolge

Zahl

Textzeichenfolge

Datum

Textzeichenfolge



Spaltenname
Anfragestatus

Anfragetext

Anfragetypen

Anfrageausfihrender

Fehlernachricht bzgl. der Anfrage

Bei durchgeflhrter Anfrage
informieren

Interne Anfragefrist

Empfangerbewertung

Empfangerbewertungskommentar

Fristeneinhaltung, Anfragenfrist

Fristeneinhaltung, Anfrage,
interne Frist

Bewertung

Beschreibung
Aktueller Status der Anfrage.

Eventueller Text, den der Ersteller der
Anfrage in das Textfeld im Anfragefester
geschrieben hat.

Typ oder Typen, die im Feld "Anfragetypen"
auf der Anfrage angegeben sind.

Name des Benutzers oder Empfangers, der
eventuell im Feld "Anfrageausfihrender" der
Anfrage angegeben ist.

Wenn eine Anfrage zwischen zwei Behdérden
nicht korrekt synchronisiert wurde, oder auf
andere Weise fehlschlagt, wird eine
Fehlernachricht gespeichert.

Gibt an, ob ausgewahlt wurde, dass sowohl
der Ersteller der Anfrage, als auch der
Benutzer, an den die Anfrage
zuruckgesendet wird, nach der
Durchfihrung benachrichtigt werden sollen.

Datum und Zeitpunkt einer eventuellen
internen Anfragefrist, die der
Anfragenempfanger hinzugewahlt hat.

Bewertung der Anfrage, die der Empfanger
der Anfrage ausgewahlt hat.

Eventueller Kommentar, welcher der
Bewertung hinzugefligt wurde, der vom
Empfanger der Anfrage geschrieben wurde.

Anzahl Minuten, mit der die Frist der Anfrage
eingehalten wurde. Eine negative Zahl
bedeutet, dass die Frist Uberschritten wurde.

Anzahl Minuten mit der die intere Frist des
Anfrageempfangers eingehalten wurde. Eine
negative Zahl bedeutet, dass die Frist
Uberschritten wurde.

Bewertung der Ausfiihrung, wie sie von
demjenigen ausgewahlt wurde, an den die
Anfrage zurtuickgesendet wurde.

Wertetyp
Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Boolesch

Datum

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Zahl

Zahl

Textzeichenfolge
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Genehmigungen

Hier werden die Spalten beschrieben, die Genehmigungen betreffen. Die Daten enthalten
Informationen Uber die Genehmigung an sich, die umgebenen Metadaten - sichtbare sowie
abgeleitete - und die involvierten Beteiligten.
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Spaltenname

Empfohlener Verlauf

Anzahl Genehmiger auf den
nachfolgenden Schritten

Anzahl Genehmiger auf den
vorherigen Schritten

Anzahl Schritte insgesamt

Tage bis zur
Genehmigungsfrist

Endgultige Genehmigung

Erstes Mal auf diesem
Schritt

Genehmigung erstellt

Liegezeit der Genehmigung

Liegezeit der Genehmigung
in Tage

Genehmigungsverfahren
abgebrochen

Genehmigungsfrist

Genehmigungsfrist wurde
eingehalten

Genehmigungstyp

Genehmiger

Org.Einheit des
Genehmigers

Beschreibung

Empfehlung des Genehmigers flr den weiteren
Verlauf in der Genehmigung im Bezug auf eine
Rucksendung.

Anzahl Genehmiger auf dem Schritt der
jeweiligen Handlung.

Anzahl Genehmiger auf dem Schritt vor der
jeweiligen Handlung.

Gesamte Anzahl Schritte im Verlauf der
Genehmigung.

Anzahl Tage innerhalb der Blrozeit bis die Frist
der Genehmigung ablauft.

Datum und Zeitpunkt, an dem die Genehmigung
endgultig genehmigt wurde und somit beendet
wurde.

Gibt an, ob es das erste Mal ist, dass eine
Genehmigung bis zum jeweiligen Schritt gelangt
ist.

Datum und Zeitpunkt, wann die Genehmigung
erstellt wurde.

Anzahl Minuten, in denen sich eine Genehmigung
bei einem Benutzer befindet, bis derjenige eine
Handlung durchfthrt.

Anzahl Tage innerhalb der Blrozeit, an denen
sich eine Genehmigung bei einem Benutzer
befindet, bis derjenige eine Handlung durchfthrt.

Datum und Zeitpunkt, wann die Genehmigung
annulliert wurde.

Datum und Zeitpunkt der Ubergeordneten Frist
im Genehmigungsverfahren.

Gibt an, ob die Genehmigung endgultig
genehmigt wurde, bevor die Frist abgelaufen ist.

Ausgewahlter Typ der Genehmigung.

Name des Genehmigers auf dem jeweiligen
Schritt.

Org.Einheit des jeweiligen Genehmigers.

Wertetyp

Textzeichenfolge

Zahl

Zahl

Zahl

Zahl

Datum

Boolesch

Datum

Zahl

Zahl

Datum

Datum

Boolesch

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge
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Spaltenname

Rolle des Genehmigers

Genehmigt

Ohne Rucksendung
genehmigt

Eilt

Minuten bis zur
Genehmigungsfrist

Urspringliche Zeit bis zur
Dokumentenfrist nach
Dokumentenerstellung

Urspringliche Zeit bis zur
Dokumentenfrist nach
Erstellung der Genehmigung

Urspringliche Zeit bis zur
Dokumentenfrist nach Start
der Genehmigung

Urspringliche Zeit bis zur
Genehmigungsfrist nach
Dokumentenerstellung

Ursprungliche Zeit bis zur
Genehmigungsfrist nach der
Erstellung der Genehmigung

Urspringliche Zeit bis zur
Genehmigungsfrist nach
Start der Genehmigung

Im Namen von-Genehmiger

Daraus resultierende
Schritte

Org.Einheit der
resultierenden Schritte
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Beschreibung

Jobrolle des jeweiligen Genehmigers in dessen
Org.Einheit.

Gibt an, ob die Genehmigung endgultig
genehmigt wurde.

Gibt an, ob eine Genehmigung einen
Genehmigungsverlauf direkt durchlaufen ist,
ohne zurlickgesendet oder zurlickgezogen zu
werden.

Gibt an, ob in der Genehmigung ein Hakchen im
Feld "Eilt" gesetzt wurde.

Anzahl Minuten bis die Frist der Genehmigung
ablauft.

Ursprungliche Zeit in Minuten bis zur
Dokumentenfrist, nach der Erstellung des
Dokuments.

Urspringliche Zeit in Minuten bis zur
Dokumentenfrist, nachdem die Genehmigung
erstellt wurde.

Urspringliche Zeit in Minuten bis zur
Dokumentenfrist, nachdem die Genehmigung
gestartet wurde.

Urspringliche Zeit in Minuten bis zur Frist der
Genehmigung, nachdem das Dokument erstellt
wurde.

Ursprungliche Zeit in Minuten bis zur Frist der
Genehmigung, nachdem die Genehmigung
erstellt wurde.

Urspringliche Zeit in Minuten bis zur Frist der
Genehmigung, nachdem die Genehmigung
gestartet wurde.

Wenn ein Benutzer im Namen eines anderen
genehmigt hat, wird der Name des Benutzers,
der angemeldet war, angegeben.

Gibt an, an welchen Schritt eine Genehmigung
als Resultat einer Handlung gesendet wird.

Org.Einheit, mit welcher der Genehmiger des
resultierenden Schrittes verknupft ist.

Wertetyp

Textzeichenfolge

Boolesch

Boolesch

Boolesch

Zahl

Zahl

Zahl

Zahl

Zahl

Zahl

Zahl

Textzeichenfolge

Zahl

Textzeichenfolge



Spaltenname

Rolle der resultierenden
Schritte

Letztes Mal auf diesem

Schritt

Schritt

Schritt fur Handlung

Schrittfrist

Beschreibung

dem die Genehmigung gesendet wird.

Jobrolle, die der Genehmiger des resultierenden
Schrittes in der Org.Einheit hat.

Gibt an, ob es das letzte Mal ist, dass eine
Genehmigung zu dem jeweiligen Schritt gelangt
ist.

Aktueller Schritt im Genehmigungsverfahren.

Gibt an, auf welchem Schritt sich ein Genehmiger
befindet, wenn derjenige eine Handlung
durchfthrt.

Datum und Zeitpunkt der Frist, die fur
Genehmiger auf dem jeweiligen Schritt gesetzt
wurde.

Wertetyp
Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Boolesch

Zahl

Zahl

Datum
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Benutzer und Beteiligte

Daten Uber Benutzer und Beteiligte kdnnen in zwei Kategorien eingeteilt werden: Die Einrichtung
von Benutzern und ihren Rollen in F2 und Metadaten Uber Beteiligte - darunter Benutzer - wie im
Beteiligtenregister von F2 erfasst.

Benutzer- und Rolleneinrichtung

Im Folgenden werden Spalten beschrieben, die Daten speziell zur Verwaltung von Benutzern und
ihren Rollen extrahieren. Die Daten beziehen sich daher direkt auf die Handlungen, die beim
Verwalten von Benutzern und Org.Einheiten, Rollen und Rechten und Mitgliedschaft von
Sicherheitsgruppen ausgefihrt werden.
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Spaltenname

Beschreibung

Benutzer deaktiviert am

Der Benutzer ist aktiv

Platzierung der Jobrollen

Fehlende Handlung

Mitteilungen

Bereich

Recht

ID des Rechtes

Rolle ist aktiv

Rolle zugewiesen

Rolle zugewiesen am

Rollenname

Org.Einheit der Rolle

Platzierung der Org.Einheit

der Rolle

Rollentyp

Beschreibung

Die von einem Benutzer eingegebene
Beschreibung einer Rolle.

Wenn ein Benutzer deaktiviert ist, wird das
Datum und der Zeitpunkt der Deaktivierung
angegeben.

Gibt an, ob ein Benutzer beim Zeitpunkt des
Extrahieren in F2 aktiv ist.

Die Org.Einheit, in der die Jobrolle eines
Benutzers platziert ist.

Der Name der ausstehenden Handlung, die von
einem mittlerweile deaktivierten Benutzer nicht
ausgefuhrt wurde.

FUr im Namen von-Berechtigungen des Bereichs
"Darf Genehmigungen bearbeiten" wird
ausgewahlt, wo der Benutzer Uber eingegangene
Genehmigungen benachrichtigt wird.

Der Wert "Bereich" wie in der Einrichtung der im
Namen von-Berechtigungen festgelegt.

Name des jeweiligen Rechts.
Die einmalige ID des Rechts.

Gibt an, ob ein Hakchen im Kontrollkastchen
"Aktiv" bei der Rolle im Fenster "Rollentyp und
Rechte" gesetzt ist.

Gibt an, ob dem Benutzer beim Zeitpunkt des
Extrahieren eine bestimmte Rolle zugewiesen ist.

Datum und Zeitpunkt, an dem einem Benutzer
eine bestimmte Rolle zugewiesen wurde.

Name der jeweiligen Rolle wie unter "Rollentyp"
im Fenster "Rollentyp und Rechte" angegeben.

Die Org.Einheit, mit der die Rolle verbunden ist.

Der Pfad der Org.Einheit, mit der die Rolle
verbunden ist.

Die einmalige ID der jeweiligen Rolle.

Wertetyp

Textzeichenfolge

Datum

Boolesch

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Zahl

Boolesch

Boolesch

Datum

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge
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Metadaten von Beteiligten

Metadaten von Beteiligten umfassen Daten von allen verschiedenen Beteiligten in F2, sowohl
interne als auch externe. Das entspricht daher Daten, die Sie im Dialogfenster zur
Benutzereinrichtung beziehungsweise im F2 Beteiligtenregister sehen kénnen.

Mehrere der Spalten ahneln einander, da verschiedene Spalten dieselben Daten Uber eine mehr
oder weniger spezifische Gruppe von Beteiligten extrahieren kénnen. "Beteiligtennummer des
Benutzers" extrahiert zum Beispiel nur Daten Uber Benutzer im Beteiligtenregister der
Organisation, wahrend "Nummer d. Beteiligten" Daten Uber Benutzer, Org.Einheiten und externe
Beteiligte extrahiert.
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Spaltenname

Benutzernamen des

Benutzers

BBNr. des Beteiligten

ID des Benutzers

ID des Beteiligten

Name und Benutzername
des Benutzers

Name des Benutzers

Name des Beteiligten

Im Namen von, Benutzer-ID

Im Namen von, Name

Im Namen von, Name und
Benutzername

Beteiligtennummer des
Benutzers

Beteiligtennummer der
Org.Einheit

Nummer d. Beteiligten

Registertyp des Beteiligten

SynchronisierungsschlUssel
vom internen Beteiligten

Beschreibung

Der Wert, der im Feld "Benutzername" in der
Einrichtung des Benutzers angegeben ist.

Die BBNr., die in der Beteiligteneigenschaft
"BBNr." angegeben ist.

Die einmalige Benutzer-ID des Benutzers, auf
dem eine Handlung ausgefihrt wurde.

Die einmalige Benutzer-ID des Beteiligten, auf
dem eine Handlung ausgefihrt wurde.

Die Werte "Name" und "Benutzername" in der
Benutzereinrichtung des Benutzers, auf dem eine
Handlung ausgeflhrt wurde.

Der Wert, der im Feld "Name" in der Einrichtung
des Benutzers angegeben ist.

Der Name, der in der Beteiligteneigenschaft
"Name" angegeben ist.

Die einmalige Benutzer-ID des Benutzers, in
dessen Name ein anderer Benutzer handeln darf.

Der Wert "Name" in der Benutzereinrichtung des
Benutzers, in dessen Name ein anderer Benutzer
handeln darf.

Die Werte "Name" und "Benutzername" in der
Benutzereinrichtung des Benutzers, in dessen
Name ein anderer Benutzer handeln darf.

Nummer des Benutzers im Beteiligtenregister der
Organisation.

Nummer der Org.Einheit im Beteiligtenregister
der Organisation.

Nummer des Beteiligten im Beteiligtenregister
der Organisation.

Typ des Beteiligten im Beteiligtenregister.
Handelt es sich um eine Org.Einheit, wird der Typ
der Org.Einheit angegeben.

Der SchlUssel, der die korrekte Synchronisierung
mit dem AD-Import von internen Beteiligten
sicherstellt.

Wertetyp

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Zahl

Zahl

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Zahl

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Zahl

Zahl

Zahl

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge
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Allgemeine Spalten

Analytics ermdglicht es Ilhnen, Daten zu extrahieren, die nicht unbedingt an einen bestimmten
Datentyp (Dokumente, Vorgange usw.) gebunden sind, sondern allgemeiner sind. Diese
allgemeinen Spalten umfassen alles von den Handlungen, die Benutzer mit den Daten des Systems
vornehmen, bis zu den verschiedenen Arten, die Handlungen mit einem Zeitstempel zu versehen.

Berechnungen

Sie kdénnen Berechnungen als Teil des Berichtauszuges durchfuhren. Dies bedeutet, dass
Berechnungen auf Grundlage der extrahierten Daten durchgefiihrt werden und dass die Ergebnisse
vom Kontext abhangen. Darauf sollten Sie achten, wenn Sie die Spalten in Berichteinrichtungen
verwenden.

Spaltenname Beschreibung Wertetyp

Anzahl Addiert identische Zeilen im Datenauszug und Zahl
meldet die Summe zurlck.

Durchschn. Dauer Durchschnitt der Werte in der Spalte "Dauer" flr Zahl
ansonsten identische Zeilen im Datenauszug.

Durchschn. Behandlungszeit = Durchschnittliche Vorgangsbearbeitungszeit fur Zahl
ansonsten identische Zeilen.

Durchschn. Die durchschnittliche Fristeinhaltung in Minuten Zahl
Fristeneinhaltung fir ansonsten identische Zeilen.

Durchschn. Die durchschnittliche Fristeinhaltung flr Zahl
Fristeneinhaltung in Tage ansonsten identische Zeilen wahrend der

Blrozeiten in Tagen umgerechnet.

Durchschn. interne Die durchschnittliche Fristeinhaltung in Minuten Zahl
Fristeneinhaltung fur interne Anfragefristen.
Durchschn. Liegezeit Durchschnittliche Liegezeit fir Genehmigungen Zahl

von identischen Daten.

Durchschn. Minuten bis zur Durchschnitt der Werte in der Spalte "Minuten bis  Zahl
Dokumentenfrist zur Dokumentenfrist" fir ansonsten identische
Zeilen im Datenauszug.

Durchschn. Minuten bis zur Durchschnitt der Werte in der Spalte "Minuten bis = Zahl
Genehmigungsfrist zur Genehmigungsfrist" flr ansonsten identische
Zeilen im Datenauszug.

Summe der Dauer Die Summe der Werte in der Spalte "Dauer" fur Zahl
ansonsten identische Zeilen im Datenauszug.
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Handlungen

F2 protokolliert viele verschiedene Handlungen, die sowohl von Benutzern als auch
Administratoren vorgenommen wurden. Diese umfassen alle Handlungen von Aktualisierungen der
Beschreibungen von Rollen bis zu Suchen im Beteiligtenregister. Im Folgenden werden die Spalten
beschrieben, die sowohl Daten Uber vorgenommene Handlungen als auch dber die Benutzer, die
sie (die Handlungen) durchgefihrt haben, extrahieren.
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Spaltenname

Eigenschaft geandert

Attribut Name

Begrindung

Benutzer-ID

Details

Nach

Vor

Handlung

Die Handlung ist
zugriffsbezogen

Die Handlung ist eine Suche
Ausflhrungsart

Beteiligte

Login-Benutzer-ID

44

Beschreibung

Die Einrichtungseigenschaft, die durch eine
Handlung geandert wurde.

Die Metadaten oder ein anderes datenbezogenes
Attribut, das durch eine bestimmte Handlung
beeinflusst wurde.

Die von einem Benutzer angegebene
Begrindung flr eine Handlung, die der Benutzer
vorgenommen hat.

Die einmalige Benutzer-ID des Benutzers, der
eine Handlung vorgenommen hat. Wenn ein
Benutzer die Handlung im Namen eines anderen
Benutzers durchgefihrt hat, wird die einmalige
Benutzer-ID des Benutzers angegeben, in dessen
Namen die Handlung durchgefihrt wurde.

Gegebenenfalls systemgenerierter Text, der eine
Handlung beschreibt oder erlautert.

Der neue Wert einer Eigenschaft, eines Attributs
oder eines Felds bei Handlungen, die diese
andern.

Der frihere Wert einer Eigenschaft, eines
Attributs oder eines Felds bei Handlungen, die
diese andern.

Der Name der vorgenommenen Handlung.

Gibt an, ob eine Handlung das Zugreifen auf ein
Element und dessen Daten betrifft.

Gibt an, ob eine Handlung eine Suche ist.
Die einmalige ID der Handlung.

Die Art der Beteiligung eines Beteiligten an
einem Dokument in Verbindung mit einer
Handlung.

Wenn ein Benutzer die Handlung im Namen eines
anderen Benutzers durchgefthrt hat, wird die
einmalige Benutzer-ID des Benutzers angegeben,
der angemeldet ist.

Wertetyp

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Zahl

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Boolesch

Boolesch
Zahl

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge



Spaltenname

Name

Geloscht von

Suchkriterien

Gewahlte Pfad

Beschreibung

Der Name des Benutzers, der eine Handlung
vorgenommen hat. Wenn ein Benutzer die
Handlung im Namen eines anderen Benutzers
durchgefluhrt hat, wird der Name des Benutzers
angegeben, in dessen Namen die Handlung
durchgefuhrt wurde.

Der Name des Benutzers, der eine Loschung
durchgefuhrt hat.

Eine Beschreibung der Kriterien flr eine
Suchhandlung.

Der Knoten im Beteiligtenregister, in dem eine
beteiligtenbezogene Handlung durchgefliihrt
wurde.

Wertetyp

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Textzeichenfolge

Zeitstempel

Einige Berichttypen verwenden generische Zeitstempel, zum Beispiel fir Handlungen. Diese
Spaltenkategorie schlieSt nicht die Zeitstempel ein, die ansonsten als Metadaten angezeigt

werden, wie beispielsweise das "Briefdatum" von Dokumenten.

Spaltenname Beschreibung Wertetyp
Jahr Jahreszahl des Zeitstempels. Datum
Datum Tag. Datum
Datum und Uhrzeit Der volle Zeitstempel mit Jahr, Monat, Tag, Datum
Stunde, Minute und Sekunde.
Minute Minutenzahl des Zeitstempels. Datum
Behorde Behodrde in deren Archiv sich der Vorgang und Textzeichenfolge
dessen Dokumente befinden.
Monat Monat des Zeitstempels. Datum
Geldscht d. Datum und Zeitpunkt fir eine Loéschung. Datum
Zeitpunkt Stunden-, Minuten- und Sekundenzahl. Datum
Stunde Stundenzahl des Zeitstempels. Datum
Wochentag Wochentag des Zeitstempels. Datum
Sonstiges

45



Spaltenname
Externe Elementen-ID

Elemententyp

\Von

Interne ID

Bis

Zusatzdatenfeld 01-10

46

Beschreibung
Externe ID des Elements.

Typ des F2-Elements, Uber das Daten extrahiert
wurden.

Start eines Zeitraums. Die Spalte eignet sich vor
allem als Einschrankung.

Der einmalige Wert, der als ID des Elements in
der Datenbank dient.

Ende eines Zeitraums. Die Spalte eignet sich vor
allem als Einschrankung.

Eventuelle zusatzliche Felder, die flir Elemente
wie Dokumente und Vorgange in F2 konfiguriert
werden kénnen. Die Anzahl der verfugbaren
Felder und deren Datenformat ist daher von der
Installation Ihrer Organisation abhangig.

Wertetyp
Zahl

Textzeichenfolge

Datum

Zahl

Datum

N/A



Berichtbeschreibungen

cBrain entwickelt und pflegt eine lange Reihe an Standardberichttypen. Hier finden Sie eine
Beschreibung von jedem Berichttyp und den dazugehdérigen Standardberichteinrichtungen.

Viele der beschriebenen Standardberichttypen werden automatisch geliefert, wenn Analytics
verfligbar ist, wahrend andere gesondert eingerichtet werden miuissen. Zudem ist es in
Zusammenarbeit mit cBrain moglich, Berichttypen speziell fir lhre Organisation zu entwickeln,
beispielsweise Daten Uber Ihre Vorgangsverlaufe. Kontaktieren Sie cBrain fur weitere
Informationen.

Die Standardberichttypen sind nach der Art von Daten, die sie extrahieren, kategorisiert:

o Zugriff gibt Einblick darin, wie Benutzer ihre Rechte und ihren Zugriff auf Daten anwenden.

e Benutzer deckt Berichttypen mit Fokus auf Benutzer in F2. Dies gilt speziell fUr deren
Benutzereinrichtungen, darunter Rollen, Rechten und Mitgliedschaft von Sicherheitsgruppen.

o Daten gibt Einblick in die Datenelemente, die im Archiv der Organisation liegen, wie

beispielsweise Dokumente und Vorgange.

So lesen Sie eine Berichtbeschreibung

Die Berichtbeschreibung beschreibt in erster Linie, aus welchem Teil der Datenbank der Berichttyp
Daten extrahiert. AuBerdem wird wird der Ubergeordnete Zweck der Berichte der Art beschrieben,
die Sie auch als Inspiration fur die Erstellung lhrer eigenen Berichte nutzen kénnen.

Die Berichtbeschreibungen beschreiben auch die jeweiligen Standardeinrichtungen von jedem
Berichttyp. FuUr jede Berichteinrichtung wird der vorgesehene Zweck und folgende Teile der
Einrichtung beschrieben:

» Spalten, die folgenderweise beschrieben sind:
o Spaltenname wie er in der Benutzeroberflache von F2 vorkommt.
o Beschreibung der Daten, die die Spalte extrahiert.
o Beispiel der extrahierten Daten.
» Eventuelle Filter, die folgenderweise beschrieben sind:
o Der Name der Spalte, die den Filter bildet.
o Der Wert, mit dem der Filter ausgefullt wurde.
o Beschreibung vom Effekt, den der Filter auf den Auszug hat.
o Eventuelle Felder zum Ausflllen, die folgenderweise beschrieben sind:
o Der Name der Spalte, die das Feld bildet.

o Beschreibung, wie Sie das Feld ausfullen missen.
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Manche Spalten werden mit technischen Begriffen flir die Elemente in F2
ausgeflllt, die nicht wunbedingt die Namen sind, die Sie aus der
Benutzeroberflache von F2 kennen. Dies gilt unter anderem flr die Rechte, die
Rollen zugewiesen werden kénnen.

HINWEIS

Zugriff
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Zugriffslog

Der Berichttyp "Zugriffslog" extrahiert Daten, die GUber Handlungen der Benutzer in Verbindung mit
Vorgangen, Dokumenten, Schriftstiicken und anderen Elementen in F2, wie beispielsweise Chats
und Vermerken, geloggt werden.

F2 loggt sowohl sdmtliche Suchen und Anzeigen, sowie, ob Anderungen des Inhalts von
Schriftstiicken oder der Schlisselwérter von Vorgangen vorgenommen wurden.

Der Berichttyp "Zugriffslog" wird mit drei Standardeinrichtungen geliefert. Die Einrichtungen
beruhen auf Suchen nach und Anzeigen von Dokumenten verschiedener Arten und deren evtl.
verknUpften Schriftsticken.

Standardeinrichtung "Anzeigen"

Nutzen Sie diese Standardeinrichtung, um einen Einblick in die Anzeigen verschiedener Benutzer
von Dokumenten, Schriftstlicken, Vermerken und weiteren Elementen zu erhalten.

Die Einrichtung enthalt Filter, aber keine Felder zum Ausflllen.
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Spaltenname

Datum und Uhrzeit

Handlung

Name

Dokumenten-I1D

Vorgangsnummer

Vorgangsbetreff

Dokumentennummer

Dokumentenbetreff

50

Beschreibung

Der volle Zeitstempel mit Jahr, Monat, Tag,
Stunde, Minute und Sekunde.

Der Name der vorgenommenen Handlung.

Der Name des Benutzers, der eine Handlung
vorgenommen hat. Wenn ein Benutzer die
Handlung im Namen eines anderen
Benutzers durchgeflhrt hat, wird der Name
des Benutzers angegeben, in dessen Namen
die Handlung durchgeftihrt wurde.

Einmalige ID-Nummer des Dokuments, die
oben im Dokumentenfenster sichtbar ist.

Einmalige ID-Nr. im Archiv der Behotrde des
Vorgangs, mit dem ein anderes Element in
F2 verknUpft ist, oder des Vorgangs, welche
ganz oben im Vorgangsfenster zu sehen ist.

Vollstandiger Betreff vom Vorgang, wie oben
im Vorgangsfenster zu sehen, und im

Metadatenfeld "Betreff".

Einmalige ID-Nr. auf dem Vorgang, die im
Metadatenfeld "Dokumentennummer"
angegeben ist und bei der Registrierung
automatisch zugeteilt wird.

Vollstandiger  Betreff vom  Dokument,
welcher oben im  Dokumentenfenster
sichtbar ist, sowie im Metadatenfeld
"Betreff".

Beispiel

2023-11-
14T12:40:29.597

2023-04-
12715:30:20.773

Dokument gesehen

Vermerk gesehen

Tina Schneider

Hassan Ali

82

346

2024 - 48

2023 -5

Jahrgangssitzung

Datenschutzverordnung

27

Budget 2025

Antrag Parkgarage



Filter

Wenn Sie einen Bericht mit dieser Standardeinrichtung extrahieren, wird der Auszug wie folgt
gefiltert.

Filter Wert Effekt
Die Handlung ist Wahr Sichert, dass nur Daten (Uber
zugriffsbezogen Handlungen, bei denen Benutzer auf

ein Dokument, Vorgang, Vermerk
oder Schriftstick zugegriffen haben,
extrahiert werden.

Standardeinrichtung "Suchen”

Nutzen Sie diese Standardeinrichtung, um einen Uberblick (Uber siamtliche Suchen, die von
verschiedenen Benutzern durchgefuhrt wurden, zu erhalten.

Die Einrichtung enthalt Filter, aber keine Felder zum Ausfullen.

Spaltenname Beschreibung Beispiel

Datum und Uhrzeit Der volle Zeitstempel mit Jahr, Monat, Tag, 2023-11-
Stunde, Minute und Sekunde. 14T12:40:29.597

2023-04-

12T715:30:20.773

Handlung Der Name der vorgenommenen Handlung. Archiv-Suche

Name Der Name des Benutzers, der eine Handlung Tina Schneider
vorgenommen hat. Wenn ein Benutzer die

Handlung im Namen eines anderen Benutzers Hassan Al
durchgeflihrt hat, wird der Name des
Benutzers angegeben, in dessen Namen die
Handlung durchgefihrt wurde.
Suchkriterien Eine Beschreibung der Kriterien flr eine Standardsuche: Mein
Suchhandlung. Posteingang
Aktive Anfragen:
AUSGEFUHRT:

("Nein"); ERSTELLER:
("Personlich");
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Filter

Wenn Sie einen Bericht mit dieser Standardeinrichtung extrahieren, wird der Auszug wie folgt
gefiltert.

Filter Wert Effekt
Die Handlung ist eine Wahr Sichert, dass nur Daten von
Suche Handlungen extrahiert werden, bei

denen der Benutzer eine Suche im
Archiv der Behoérde durchgefuhrt
hat. Dies beinhaltet das Offnen von
vordefinierten Listen.

Standardeinrichtung "Historik"

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um eine Liste Uber die Handlungen zu bilden, die auf
Dokumenten und Vorgangen vorgenommen wurden. Die Liste funktioniert ahnlich wie die
Dialogfenster "Ereignisprotokoll: Dokument" und "Ereignisprotokoll: Vorgang", welche jeweils aus
dem Dokumenten - und Vorgangsfenster heraus geoéffnet werden. Die Einrichtung unterscheidet
sich von den zwei Protokoll-Dialogfenstern, indem bei ihr permanente L6schungen von Vorgangen,
Dokumenten und Schriftstlicken enthalten sind.

Die Einrichtung enthalt Filter, aber keine Felder zum Ausfullen.
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Spaltenname

Datum und Uhrzeit

Handlung

Name

Dokumenten-ID

Vorgangsnummer

Vorgangsbetreff

Dokumentennummer

Dokumentenbetreff

Beschreibung

Der volle Zeitstempel mit Jahr, Monat, Tag,
Stunde, Minute und Sekunde.

Der Name der vorgenommenen Handlung.

Der Name des Benutzers, der eine Handlung
vorgenommen hat. Wenn ein Benutzer die
Handlung im Namen eines anderen
Benutzers durchgeflhrt hat, wird der Name
des Benutzers angegeben, in dessen Namen

die Handlung durchgefuhrt wurde.

Einmalige ID-Nummer des Dokuments, die
oben im Dokumentenfenster sichtbar ist.

Einmalige ID-Nr. im Archiv der Behdérde des
Vorgangs, mit dem ein anderes Element in
F2 verknUpft ist, oder des Vorgangs, welche
ganz oben im Vorgangsfenster zu sehen ist.

Vollstandiger Betreff vom Vorgang, wie oben
im Vorgangsfenster zu sehen, und im
Metadatenfeld "Betreff".

Einmalige ID-Nr. auf dem Vorgang, die im
Metadatenfeld "Dokumentennummer"
angegeben ist und bei der Registrierung
automatisch zugeteilt wird.

Vollstandiger  Betreff vom  Dokument,
welcher oben im  Dokumentenfenster
sichtbar ist, sowie im Metadatenfeld
"Betreff".

Beispiel

2023-11-
14T12:40:29.597

2023-04-
12T15:30:20.773
Vorgang erstellt

Beteiligten dem

Dokument hinzugefligt

Tina Schneider

Hassan Ali

82

346

2024 - 48

2023 -5

Jahrgangssitzung

Datenschutzverordnung

27

Budget 2025

Antrag Parkgarage
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Spaltenname Beschreibung Beispiel

Name des Beteiligten = Der Name, der in der Beteiligteneigenschaft Peter Miller

"Name" angegeben ist.
blUrger@email.de

In diesem Fall ist das der Beteiligte, der durch
die angegebene Handlung zum Beteiligten
wurde.

Beteiligte Die Art der Beteiligung eines Beteiligten an Verantwortliche
einem Dokument in Verbindung mit einer Org.Einheit

Handlung.
Empfanger

Dies deckt auch den eventuellen Vorgang des
Dokuments, eine Genehmigung oder Anhange.

Filter

Wenn Sie einen Bericht mit dieser Standardeinrichtung extrahieren, wird der Auszug wie folgt

gefiltert.

Filter Wert Effekt

Die Handlung ist eine Falsch Sortiert Archivsuchen aus, da diese

Suche Art von Handlung die angegebenen
Dokumente nicht direkt beeinflusst
und daher nicht ein Teil ihrer Historik
sind.

Die Handlung ist Falsch Sortiert Handlungen aus, bei denen

zugriffsbezogen Benutzer das Dokument, den
Vorgang, Vermerk oder das

Schriftstick gedffnet haben, da
diese Art von Handlung die
angegebenen Elemente nicht direkt
beeinflusst und daher nicht ein Teil
ihrer Historik sind.

Andere verfugbare Spalten

Die folgende Tabelle beschreibt Spalten, die bei der Einrichtung von Berichten verfuigbar und nicht
in den Standardberichteinrichtungen enthalten sind.
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Spaltenname

Anzahl

Attribut Name

Details

Benutzer-1D

BBNr. des Beteiligten

Die Handlung ist
zugriffsbezogen

Die Handlung ist eine
Suche

Ausfuhrungsart

Beschreibung

Addiert identische Zeilen im Datenauszug und
meldet die Summe zurtck.

Die Metadaten oder ein anderes
datenbezogenes Attribut, das durch eine

bestimmte Handlung beeinflusst wurde.

Gegebenenfalls systemgenerierter Text, der

eine Handlung beschreibt oder erlautert.

In diesem Fall werden die Details Uber die
Anfrage, auf der Handlungen stattgefunden
haben, angegeben.

Die einmalige Benutzer-ID des Benutzers, der
eine Handlung vorgenommen hat. Wenn ein
Benutzer die Handlung im Namen eines
anderen Benutzers durchgefuhrt hat, wird die
einmalige Benutzer-ID des Benutzers
angegeben, in dessen Namen die Handlung
durchgeflihrt wurde.

Die BBNr., die in der Beteiligteneigenschaft
"BBNr." angegeben ist.

Gibt an, ob eine Handlung das Zugreifen auf
ein Element und dessen Daten betrifft.

Gibt an, ob eine Handlung eine Suche ist.

Die einmalige ID der Handlung.

Beispiel

249

WriteAccessToNode

ClosedDate

Ausgehende Anfrage
#7 (IT Behorde)

107

124

010203-4679

230198-7654

true

true

22
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Ereignisprotokoll

Der Berichttyp "Ereignisprotokoll" extrahiert Daten, die Uber die Handlungen eines Benutzers in F2
protokolliert (geloggt) wurden. Die Protokollierung deckt dabei breiter als die, die mit dem
Berichttyp "Zugriffslog" extrahiert werden kann. Sie enthalt auch die Benutzung des
Beteiligtenregisters und die Verwaltung von Vorgangsvorlagen.

Der Berichttyp "Ereignisprotokoll" wird mit einer vordefinierten Standardeinrichtung geliefert. Die
Einrichtung gibt lhnen eine Ubersicht dariiber, wie viele Benutzer die Lernvideos, die es eventuell
in lhrer F2-Installation gibt. Benutzer finden die Videos im Reiter "Hilfe" im Hauptfenster von F2.

Standardeinrichtung "Videos - Anzeigen pro Monat"

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um zu sehen, wie oft jedes Video im jeweiligen Monat und Jahr
angesehen wurde.

Die Einrichtung enthalt Filter, aber keine Felder zum Ausfullen.

Spaltenname Beschreibung Beispiel
Jahr Jahreszahl des Zeitstempels. 2023
Monat Monat des Zeitstempels. 04
11
Details Gegebenenfalls systemgenerierter Text, der \cTube\F2 cLearning\03
eine Handlung beschreibt oder erlautert. Dokument\03

ErgSachbearb\video.mp4
Hier wird angegeben, von welchem Video

Daten extrahiert wurden.

Anzahl Addiert identische Zeilen im Datenauszug 249
und meldet die Summe zurtck.

Filter

Wenn Sie einen Bericht mit dieser Standardeinrichtung extrahieren, wird der Auszug wie folgt
gefiltert.

Filter Wert Effekt

AusfUihrungsart 4 Der Auszug beschrankt sich auf
Handlungen der Art, die der Anzeige
eines Videos entspricht.
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Andere verfugbare Spalten

Die folgende Tabelle beschreibt Spalten, die bei der Einrichtung von Berichten verfugbar und nicht
in der Standardberichteinrichtung enthalten sind.
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Spalten

Benutzer-1D

Datum

Datum und Uhrzeit

Handlung

Ausfihrungsart

Login-Benutzer-1D

Login-Name

58

Beschreibung

Die einmalige Benutzer-ID des Benutzers, der
eine Handlung vorgenommen hat. Wenn ein
Benutzer die Handlung im Namen eines
anderen Benutzers durchgefuhrt hat, wird die
einmalige Benutzer-ID des Benutzers
angegeben, in dessen Namen die Handlung
durchgefthrt wurde.

Tag.

Der volle Zeitstempel mit Jahr, Monat, Tag,
Stunde, Minute und Sekunde.

Der Name der vorgenommenen Handlung.

Die einmalige ID der Handlung.

Wenn ein Benutzer die Handlung im Namen
eines anderen Benutzers durchgefuhrt hat,
wird die einmalige Benutzer-ID des Benutzers
angegeben, der angemeldet ist.

Wenn ein Benutzer die Handlung im Namen
eines anderen Benutzers durchgefihrt hat,
wird der Name des Benutzers angegeben, der
angemeldet ist.

Beispiel
107

124

06

30

2023-11-
14T12:40:29.597
2023-04-
12T715:30:20.773
Vorgang erstellt

Beteiligten
Dokument
hinzugefugt

22

107

124

Tina Schneider

Hassan Ali

dem



Lesezugriff

Der Berichttyp "Lesezugriff* extrahiert Daten, die Uber die Benutzung des Rechts "Lesezugriff auf
alle Dokumente" geloggt werden. Der Auszug kann als Grundlage daflir genutzt werden, um einen
eventuellen Missbrauch des Rechts zu untersuchen.

Der Berichtstyp wird mit einer Standardeinrichtung geliefert. Die Einrichtung beruht auf den Zugriff
von Benutzern auf Dokumente, auf die die Benutzer durch das Recht "Lesezugriff auf alle
Dokumente" Zugriff haben.

Standardeinrichtung "Standard"

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um einen Uberblick dariiber zu erhalten, wer auf welche
Dokumente zugegriffen hat.

Die Einrichtung enthalt weder Filter noch Felder zum Ausfullen.
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Spalten Beschreibung Beispiel

Dokumenten-ID Einmalige ID-Nummer des Dokuments, die 82
oben im Dokumentenfenster sichtbar ist.
346
Vorgangsbetreff Vollstandiger Betreff vom Vorgang, wie oben Antwort Budget-

im Vorgangsfenster zu sehen, und im Erweiterung
Metadatenfeld "Betreff".

Burgerklage
Benutzer-ID Die einmalige Benutzer-ID des Benutzers, der 107
eine Handlung vorgenommen hat. Wenn ein
Benutzer die Handlung im Namen eines 124
anderen Benutzers durchgefuhrt hat, wird die
einmalige Benutzer-ID des Benutzers
angegeben, in dessen Namen die Handlung
durchgeflihrt wurde.
Name Der Name des Benutzers, der eine Handlung Tina Schneider
vorgenommen hat. Wenn ein Benutzer die
Handlung im Namen eines anderen Benutzers Hassan Ali
durchgeflihrt hat, wird der Name des
Benutzers angegeben, in dessen Namen die
Handlung durchgefihrt wurde.
Datum und Uhrzeit Der volle Zeitstempel mit Jahr, Monat, Tag, 2023-11-
Stunde, Minute und Sekunde. 14T12:40:29.597
2023-04-

127T15:30:20.773

Andere verfugbare Spalten

Die folgende Tabelle beschreibt Spalten, die bei der Einrichtung von Berichten verfuigbar und nicht
in der Standardberichteinrichtung enthalten sind.

Spaltenname Beschreibung Beispiel

Anzahl Addiert identische Zeilen im Datenauszug und 249
meldet die Summe zurtck.
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Nachschlage im Beteiligtenregister

Der Berichttyp "Nachschlage im Beteiligtenregister” wird daflr genutzt, die Benutzung des F2
Beteiligtenregisters zu kontrollieren. Die Auszige geben lhnen einen Einblick in die Suchen und
Anzeigen von Beteiligten, die die Mitarbeiter der Organisation Uber die Burger und
Geschaftspartner durchfihren.

Der Berichttyp wird mit zwei Standardeinrichtungen geliefert. Die Einrichtungen beruhen auf den
Benutzern, die die Aufrufe ausgefuhrt haben, und wann die Aufrufe vorgenommen wurden. Die
Eingrenzungen der Einrichtungen sichern, dass nur relevante Aufrufe extrahiert werden.

Standardeinrichtung "Beteiligtenregistersuchen”

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um einen Einblick in die Suchen, die Benutzer im
Beteiligtenregister durchgefiihrt haben, zu erhalten.

Die Einrichtung enthalt Filter, aber keine Felder zum Ausfullen.

Spaltenname Beschreibung Beispiel

Datum und Uhrzeit Der volle Zeitstempel mit Jahr, Monat, Tag, 2023-11-
Stunde, Minute und Sekunde. 14T12:40:29.597

2023-04-

12715:30:20.773

Name Der Name des Benutzers, der eine Handlung Tina Schneider

vorgenommen hat. Wenn ein Benutzer die

; ; Hassan Ali
Handlung im Namen eines anderen Benutzers
durchgefliihrt hat, wird der Name des
Benutzers angegeben, in dessen Namen die
Handlung durchgefihrt wurde.

Details Gegebenenfalls systemgenerierter Text, der [INAKTIVE BETEILIGTE

eine Handlung beschreibt oder erlautert. SIND
EINGESCHLOSSEN; IN

In diesem Fall werden die Suchkriterien der SUCHBAUM

ausgefuhrten Suche angegeben. SUCHEN("Gewéhlter
Pfad");

Gewahlte Pfad Der Knoten im Beteiligtenregister, in dem eine /Dok Organisation
beteiligtenbezogene Handlung durchgefihrt /Dok Behdrde
wurde. /Verwaltung /HR

/Private
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Filter

Wenn Sie einen Bericht mit dieser Standardeinrichtung extrahieren, wird der Auszug wie folgt
gefiltert.

Filter Wert Effekt

Ausflhrungsart 1 Der Auszug beschrankt sich auf
Handlungen der Art, die der Suche
im Beteiligtenregister entspricht.

Standardeinrichtung "Beteiligtenaufrufe"”

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um einen Einblick darin zu erhalten, welche Beteiligten sich
jeder Benutzer angeschaut hat.

Die Einrichtung enthalt Filter, aber keine Felder zum Ausflllen.
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Spaltenname Beschreibung Beispiel

Datum und Uhrzeit Der volle Zeitstempel mit Jahr, Monat, Tag, 2023-11-
Stunde, Minute und Sekunde. 14T12:40:29.597
2023-04-

12715:30:20.773

Name Der Name des Benutzers, der eine Handlung Tina Schneider
vorgenommen hat. Wenn ein Benutzer die
. . Hassan Ali
Handlung im Namen eines anderen Benutzers
durchgeflihrt hat, wird der Name des
Benutzers angegeben, in dessen Namen die

Handlung durchgeflhrt wurde.

Name des Beteiligten = Der Name, der in der Beteiligteneigenschaft Tina Schneider

"Name" angegeben ist.
Burger Muller

Registertyp des Typ des Beteiligten im Beteiligtenregister. Externer Beteiligte
Beteiligten Handelt es sich um eine Org.Einheit, wird der
Typ der Org.Einheit angegeben.

BBNr. des Beteiligten Die BBNr., die in der Beteiligteneigenschaft 010203-4679
"BBNr." angegeben ist.

12345678
Nummer d. Nummer des Beteiligten im Beteiligtenregister 53
Beteiligten der Organisation.
172
Filter
Wenn Sie einen Bericht mit dieser Standardeinrichtung extrahieren, wird der Auszug wie folgt
gefiltert.
Filter Wert Effekt
Ausflhrungsart 0 Der Auszug beschrankt sich auf
Handlungen der Art, die der Anzeige
eines Beteiligten entsprechen.
Registertyp des Beteiligten Externer Beteiligte Sortiert alle Arten von Beteiligten

aus bis auf externe Beteiligte.
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Andere verfugbare Spalten

Die folgende Tabelle beschreibt Spalten, die bei der Einrichtung von Berichten verfugbar und nicht

in den Standardberichteinrichtungen enthalten sind.

Spaltenname

Anzahl

Benutzer-1D

Handlung

Ausfuhrungsart

ID des Beteiligten

Login-Benutzer-ID

Login-Name

Benutzer

64

Beschreibung

Addiert identische Zeilen im Datenauszug und
meldet die Summe zuriick.

Die einmalige Benutzer-ID des Benutzers, der
eine Handlung vorgenommen hat. Wenn ein
Benutzer die Handlung im Namen eines
anderen Benutzers durchgefuhrt hat, wird die
einmalige Benutzer-ID des Benutzers
angegeben, in dessen Namen die Handlung
durchgeflhrt wurde.

Der Name der vorgenommenen Handlung.

Die einmalige ID der Handlung.

Die einmalige Benutzer-ID des Beteiligten, auf
dem eine Handlung ausgefuhrt wurde.

Wenn ein Benutzer die Handlung im Namen
eines anderen Benutzers durchgefihrt hat,
wird die einmalige Benutzer-ID des Benutzers
angegeben, der angemeldet ist.

Wenn ein Benutzer die Handlung im Namen
eines anderen Benutzers durchgefiuhrt hat,
wird der Name des Benutzers angegeben, der
angemeldet ist.

Beispiel

249

107

124

Vorgang erstellt

Beteiligten
Dokument
hinzugeflugt

22

634396

107

124

Tina Schneider

Hassan Ali

dem



Kundigung

Der Berichttyp "Kindigung" extrahiert Daten, die die ausstehende Arbeit von Benutzern in F2
anzeigt. Berichte dieser Art kdnnen daher als Grundlage flr Aufrdumarbeiten genutzt werden,
wenn ein Mitarbeiter F2 nicht mehr nutzt oder nicht mehr in der Behérde arbeitet.

Sie kdnnen Daten Uber die folgenden ausstehenden Handlungen extrahieren:

e "Nicht abgeschlossenes Dokument flr das der Benutzer verantwortlich ist"

» "Nicht abgeschlossener Vorgang flr den der Benutzer verantwortlich ist"

» "Nicht genehmigte Genehmigung fur die der Benutzer Genehmiger ist"

e "Nicht abgeschlossene Anfrage flr die der Benutzer Anfrageausfihrender ist"

o "Dokument nicht registriert"

o "Dokument hat den Zugriff Beteiligte"

e "Dokument ist mit keinem Vorgang verknupft"

Der Berichttyp wird mit einer Standardeinrichtung geliefert. Die Einrichtung gibt einen Uberblick
Uber samtliche ausstehenden Handlungen, die mit dem angegebenen Benutzer in Verbindung
stehen.

Standardeinrichtung "Benutzer"

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um einen Uberblick Uber Dokumente zu extrahieren, bei
denen ein ausgewahlter Benutzer noch ausstehende Handlungen hat. Die Einrichtung gibt einen
breiten Uberblick Uber problematische Dokumente, ohne die spezifischen ausstehenden
Handlungen naher zu beleuchten.

Die Einrichtung enthalt Felder zum Ausfullen, aber keine Filter.
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Spaltenname

Dokumenten-ID

Dokumentenbetreff

Dokumentenstatus

Dokumentenverantwortliche

Verantwortliche Org.Einheit
des Dokuments

Beschreibung

Einmalige ID-Nummer des Dokuments, die
oben im Dokumentenfenster sichtbar ist.

Vollstandiger Betreff vom Dokument,
welcher oben im Dokumentenfenster
sichtbar ist, sowie im Metadatenfeld
"Betreff".

Wert, der im Metadatenfeld "Status"
angegeben ist.

Benutzer oder Org.Einheit, der im
Metadatenfeld "Verantwortlicher"
angegeben ist.

Org.Einheit oder Org. Einheit des
Benutzers, der im Metadatenfeld
"Verantwortlicher" angegeben ist.

Felder zum Ausfillen

Beispiel

82

346

Antwort Budget-
Erweiterung

Burgerklage

Offen

In Bearbeitung

Tina Schneider

Hassan Ali

HR

Verwaltung

Wenn Sie einen Bericht mit dieser Standardeinrichtung extrahieren, missen Sie die Felder wie folgt

ausfullen.

Feld

Name des Benutzers

Beschreibung

Andere verfugbare Spalten

Schreiben Sie den Namen des Benutzers, der F2 nicht mehr nutzt.

Die folgende Tabelle beschreibt Spalten, die bei der Einrichtung von Berichten verfigbar und nicht

in den Standardberichteinrichtungen enthalten sind.
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Spaltenname

Dokument wurde
erstellt

Benutzer deaktiviert
am

Der Benutzer ist aktiv

Name des Benutzers

Fehlende Handlung

Vorgangsnummer

Beschreibung

Datum und Zeitpunkt, der im Metadatenfeld
"Erstellungsdatum" angegeben ist.

Wenn ein Benutzer deaktiviert ist, wird das
Datum und der Zeitpunkt der Deaktivierung
angegeben.

Gibt an, ob ein Benutzer beim Zeitpunkt des
Extrahieren in F2 aktiv ist.

Der Wert, der im Feld "Name" in der
Einrichtung des Benutzers angegeben ist.

In diesem Fall gibt dies den Benutzer an,
dessen ausstehenden Handlungen im Auszug
enthalten sind.

Der Name der ausstehenden Handlung, die
von einem mittlerweile deaktivierten Benutzer
nicht ausgeftuhrt wurde.

Einmalige ID-Nr. im Archiv der Behorde des
Vorgangs, mit dem ein anderes Element in F2
verknupft ist, oder des Vorgangs, welche ganz
oben im Vorgangsfenster zu sehen ist.

Beispiel

2023-11-
14T712:40:29.597

2023-04-
12715:30:20.773
2023-11-
14T712:40:29.597
2023-04-

12715:30:20.773

true

Tina Schneider

Hassan Ali

Nicht
abgeschlossener
Vorgang fur den der
Benutzer
verantwortlich ist

2024 - 48

2023 -5
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Benutzer: Rollen, Rechte und
Sicherheitsgruppen

Der Berichttyp "Benutzer: Rollen, Rechte und Sicherheitsgruppen" extrahiert Daten darlber, was
Benutzer in F2 auf Grund ihrer Rollen und deren Rechten kénnen.

Der Berichttyp wird mit finf Standardeinrichtungen geliefert.

Die Einrichtungen geben

verschiedenen Uberblick tiber die Arten, die die Rechte zugewiesen sind oder waren, mit Fokus auf
Zugriff in Org.Einheiten und Sicherheitsgruppen.

Standardeinrichtung "Wer hat in einer Org.Einheit ein

Recht"

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um einen detaillierten Uberblick (ber die zugewiesenen
Rechte und deren Wirkung auf Benutzer- und Org.Einheits-Niveau zu erhalten.

Die Einrichtung enthalt Filter, aber keine Felder zum Ausfullen.

Spaltenname

Name des Benutzers

Org.Einheit der Rolle

Recht

ID des Rechtes

Filter

Beschreibung

Der Wert, der im Feld "Name" in der
Einrichtung des Benutzers angegeben ist.

Die Org.Einheit, mit der die Rolle verbunden
ist.

Name des jeweiligen Rechts.

Die einmalige ID des Rechts.

Beispiel
Tina Schneider

Hassan Ali

HR

Verwaltung

Einstellungen
verwalten

PartyEditor

56

14

Wenn Sie einen Bericht mit dieser Standardeinrichtung extrahieren, wird der Auszug wie folgt

gefiltert.

68



Filter Wert Effekt

Rolle ist aktiv Wahr Sortiert deaktivierte Rollen aus, da
die Benutzer die entsprechenden
Rechte der Rolle nicht nutzen
kénnen. Das Ergebnis enthalt daher
nur Rechte von Rollen, bei denen ein
Hakchen im Feld Aktiv gesetzt ist.

Der Benutzer ist aktiv Wahr Sortiert deaktivierte Benutzer aus.
Deaktivierte Benutzer kdnnen sich
bei F2 nicht anmelden und daher die
zugewiesenen Rechte nicht nutzen.

Rolle ist zugewiesen Wahr Sortiert Rollen aus, die Benutzern
frGher zugewiesen waren, aber
seitdem entfernt wurden. Das
Ergebnis zeigt daher nur Rechte von
aktuellen Rollen der Benutzer,
unabhangig davon, ob der Benutzer
friher auf andere Weise Zugriff zu
einem bestimmten Recht hatte.

Standardeinrichtung "Wer hat Rolle in Org.Einheit"

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um einen detaillierten Uberblick tUber die zugewiesenen Rollen
auf Benutzer-und Org-Einheits-Niveau zu erhalten.

Die Einrichtung enthalt Filter, aber keine Felder zum Ausflllen.
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Spaltenname Beschreibung Beispiel

Name des Benutzers Der Wert, der im Feld "Name" in der Tina Schneider

Einrichtung des Benutzers angegeben ist.
Hassan Ali

Org.Einheit der Rolle Die Org.Einheit, mit der die Rolle verbunden HR

ist.
Verwaltung

Rollenname Name der jeweiligen Rolle wie unter Sachbearbeiter

"Rollentyp" im Fenster "Rollentyp und Rechte"
Kann alles im Vorgang

angegeben.
[6schen
Beschreibung Die von einem Benutzer eingegebene Gibt Zugriff darauf,
Beschreibung einer Rolle. Vorgange in F2 zu

I6schen, obwohl kein
Zugriff auf samtliche
Dokumente des
Vorgangs besteht.

Filter

Wenn Sie einen Bericht mit dieser Standardeinrichtung extrahieren, wird der Auszug wie folgt
gefiltert.

Filter Wert Beschreibung

Rolle ist aktiv Wahr Sortiert deaktivierte Rollen aus. Das
Ergebnis enthalt daher nur Rollen,
bei denen ein Hakchen im Feld Aktiv
gesetzt ist.

Benutzer ist aktiv Wahr Sortiert deaktivierte Benutzer aus.
Deaktivierte Benutzer kdénnen sich
bei F2 nicht anmelden und ihre
Rollen daher nicht nutzen.

Rolle ist zugewiesen Wahr Sortiert Rollen aus, die Benutzern
frlher zugewiesen waren, aber
seitdem entfernt wurden.
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Standardeinrichtung "Welche Rollen und Rechte hat ein

Benutzer"

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um einen detaillierten Uberblick (iber sdmtliche Rollen und
den verbundenen Rechten der Benutzer zu erhalten.

Die Einrichtung enthalt Filter, aber keine Felder zum Ausflllen.

Spaltenname

Name des Benutzers

Rollenname

Beschreibung

Recht

ID des Rechtes

Filter

Beschreibung

Der Wert, der im Feld "Name" in der
Einrichtung des Benutzers angegeben ist.

Name der jeweiligen Rolle wie unter
"Rollentyp" im Fenster "Rollentyp und Rechte"

angegeben.

Die von einem Benutzer
Beschreibung einer Rolle.

eingegebene

Name des jeweiligen Rechts.

Die einmalige ID des Rechts.

Beispiel
Tina Schneider

Hassan Ali

Sachbearbeiter

Kann alles im Vorgang
[6schen

Gibt Zugriff darauf,
Vorgange in F2 zu
[6schen, obwohl kein
Zugriff auf samtliche
Dokumente des
Vorgangs besteht.

Einstellungen
verwalten

Vorgang erneut

offnen

56

14

Wenn Sie einen Bericht mit dieser Standardeinrichtung extrahieren, wird der Auszug wie folgt

gefiltert.
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Filter Wert Beschreibung

Rolle ist aktiv Wahr Sortiert deaktivierte Rollen aus, da
die Benutzer die entsprechenden
Rollen oder deren Rechte nicht
nutzen kénnen. Das Ergebnis enthalt
daher nur Rollen, bei denen ein
Hakchen im Feld Aktiv gesetzt ist.

Benutzer ist aktiv Wahr Sortiert deaktivierte Benutzer aus.
Deaktivierte Benutzer kdnnen sich
nicht bei F2 anmelden und daher
ihre zugewiesenen Rollen und
Rechte nutzen.

Rolle ist zugewiesen Wahr Sortiert Rollen aus, die Benutzern
frlher zugewiesen waren, aber
seitdem entfernt wurden. Das
Ergebnis zeigt daher nur aktuelle
Rollen und deren Rechte,
unabhangig davon, ob der Benutzer
friher auf andere Weise Zugriff zu
einem bestimmten Recht hatte.

Standardeinrichtung "Wer hat in einem Zeitraum ein
Recht gehabt"

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um zu sehen, welche Benutzer in einem bestimmten Zeitraum
Zugriff auf die verschiedenen Rechte in F2 hatten. Aus dem Auszug kann abgeleitet werden, wer in
dem Zeitraum die verschiedenen Handlungen durchfihren konnte, auf die die Rechte Zugriff
geben.
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Spaltenname Beschreibung Beispiel
Name des Benutzers Der Wert, der im Feld "Name" in der Tina Schneider

Einrichtung des Benutzers angegeben ist.
Hassan Ali

Recht Name des jeweiligen Rechts. Einstellungen
verwalten

Vorgang erneut
offnen

ID des Rechtes Die einmalige ID des Rechts. 56

14

Filter

Wenn Sie einen Bericht mit dieser Standardeinrichtung extrahieren, wird der Auszug wie folgt
gefiltert.

Filter Wert Beschreibung

Benutzer ist aktiv Wahr Sortiert Benutzer aus, die im
ausgewahlten Zeitraum deaktiviert
waren.

Felder zum Ausfullen

Wenn Sie einen Bericht mit dieser Standardeinrichtung extrahieren, mussen Sie die Felder wie folgt
ausfullen.

Feld Beschreibung

Von Geben Sie das Startdatum des Zeitraums an, Uber den Sie einen
Auszug generieren mochten.

Bis Geben Sie das Enddatum des Zeitraums an, Uber den Sie einen
Auszug generieren mochten.

Standardeinrichtung "Wer hat Sicherheitsgruppe"

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um einen Uberblick Uber Sicherheitsgruppen in F2 und deren
aktuellen Mitglieder zu erhalten.
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Spaltenname

Name des Benutzers

Sicherheitsgruppe

Filter

Wenn Sie einen Bericht
gefiltert.

Filter

Rolle ist zugewiesen

ID des Rechts

Beschreibung

Der Wert, der im Feld "Name" in der
Einrichtung des Benutzers angegeben ist.

Name der Sicherheitsgruppe, die mit dem
jeweiligen Recht des Typs "Archivzugang"
verbunden ist.

Beispiel
Tina Schneider

Hassan Ali

SG: Fihrungspersonal

mit dieser Standardeinrichtung extrahieren, wird der Auszug wie folgt

Wert Beschreibung

Wahr Sortiert Benutzer aus, die nicht mehr
Mitglied der Sicherheitsgruppen sind.

0 Beschrankt den Auszug auf das
bestimmte Recht, das mit dem

Zugriff auf
verbunden ist.

Andere verfugbare Spalten

Die folgende Tabelle beschreibt Spalten, die bei der Einrichtung von Berichten verfligbar und nicht
in den Standardberichteinrichtungen enthalten sind.
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Spaltenname

Benutzernamen des

Benutzers

Rolle ist aktiv

Der Benutzer ist aktiv

Benutzer deaktiviert

am

Rolle zugewiesen

Rolle zugewiesen am

\Von

Bis

Beteiligtennummer
der Org.Einheit

Beschreibung

Der Wert, der im Feld "Benutzername" in der
Einrichtung des Benutzers angegeben ist.

Gibt an, ob ein Hakchen im Kontrollkastchen
"Aktiv" bei der Rolle im Fenster "Rollentyp und
Rechte" gesetzt ist.

Gibt an, ob ein Benutzer beim Zeitpunkt des
Extrahieren in F2 aktiv ist.

Wenn ein Benutzer deaktiviert ist, wird das
Datum und der Zeitpunkt der Deaktivierung
angegeben.

Gibt an, ob dem Benutzer beim Zeitpunkt des
Extrahieren eine bestimmte Rolle zugewiesen
ist.

Datum und Zeitpunkt, an dem einem Benutzer
eine bestimmte Rolle zugewiesen wurde.

Start eines Zeitraums. Die Spalte eignet sich
vor allem als Einschrankung.

Ende eines Zeitraums. Die Spalte eignet sich
vor allem als Einschrankung.

Nummer der Org.Einheit im Beteiligtenregister
der Organisation.

Beispiel
Tina Schneider

hri

true

true

2023-11-
14T712:40:29.597

2023-04-
12715:30:20.773

true

2023-11-
14T12:40:29.597

2023-04-
12T715:30:20.773
2023-11-
14T12:40:29.597
2023-04-
12T715:30:20.773
2023-11-
14T12:40:29.597
2023-04-
12T715:30:20.773

48

106
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Spaltenname

Synchronisierungsschlissel
vom internen Beteiligten

Beteiligtennummer des
Benutzers

Platzierung der Jobrollen

Name

Login-Name

Anzahl

76

Beschreibung

Der SchlUssel, der die korrekte
Synchronisierung mit dem AD-Import von
internen Beteiligten sicherstellt.

In diesem Fall ist dies die Org.Einheit, die
unter "Org.Einheit der Rolle" angegeben
ist.

Nummer des Benutzers im
Beteiligtenregister der Organisation.

Die Org.Einheit, in der die Jobrolle eines
Benutzers platziert ist.

Der Name des Benutzers, der eine
Handlung vorgenommen hat. Wenn ein
Benutzer die Handlung im Namen eines
anderen Benutzers durchgefthrt hat, wird
der Name des Benutzers angegeben, in
dessen Namen die Handlung durchgeflhrt
wurde.

Wenn ein Benutzer die Handlung im Namen
eines anderen Benutzers durchgefthrt hat,
wird der Name des Benutzers angegeben,
der angemeldet ist.

Addiert identische Zeilen im Datenauszug
und meldet die Summe zurtck.

Beispiel

it_office

48

106

IT-Behorde

HR; Bewerber

Tina Schneider

Hassan Ali

Tina Schneider

Hassan Ali

249



Benutzereinrichtung

Der Berichttyp "Benutzereinrichtung" extrahiert Daten Uber die zugewiesenen Rollen von
Benutzern. Dies ermdglicht, zu kontrollieren, welchen Benutzern welche Rollen, zu welchem
Zeitpunkt und von wem zugewiesen werden. Dadurch kann im Auge behalten werden, ob Benutzer
Zugriffe erhalten, die sie nicht erhalten sollen.

Der Berichttyp wird mit zwei Standardeinrichtungen geliefert. Die Einrichtungen beruhen auf den
Anderungen, die Benutzer mit dem Recht "Benutzer verwalten" bei Benutzern in F2 vorgenommen
haben.

Standardeinrichtung "Standard"

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um einen breiten, detaillierten Einblick in die Anderungen, die
an Benutzern in F2 vorgenommen wurden, zu erhalten.

Die Einrichtung enthalt weder Filter noch Felder zum Ausfullen.
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Spaltenname

Datum und Uhrzeit

Handlung

Name des Benutzers

Org.Einheit der Rolle

Platzierung der
Org.Einheit der Rolle

Rollenname

Eigenschaft geandert

Vor

78

Beschreibung

Der volle Zeitstempel mit Jahr, Monat, Tag,
Stunde, Minute und Sekunde.

Der Name der vorgenommenen Handlung.

Der Wert, der im Feld "Name" in der
Einrichtung des Benutzers angegeben ist.

Die Org.Einheit, mit der die Rolle verbunden
ist.

Der Pfad der Org.Einheit, mit der die Rolle
verbunden ist.

Name der jeweiligen Rolle wie unter
"Rollentyp" im Fenster "Rollentyp und Rechte"
angegeben.

Die Einrichtungseigenschaft, die durch eine
Handlung geandert wurde.

Der frihere Wert einer Eigenschaft, eines
Attributs oder eines Felds bei Handlungen, die
diese andern.

In diesem Fall bezieht sich dies auf den Wert
der Eigenschaft, die "Eigenschaft
geandert" genannt wird.

unter

Beispiel

2023-11-
14T12:40:29.597

2023-04-
127T15:30:20.773

UserUpdated

MembershipRemoved

Tina Schneider

Hassan Ali

HR

Verwaltung

/Dok Organisation/Dok
Behorde/Verwaltung/IT
Sachbearbeiter

Kann alles im Vorgang
I6schen

Name

LimitedUserAccess

Karina Schneider

true



Spaltenname Beschreibung Beispiel

Name Der Name des Benutzers, der eine Handlung Tina Schneider
vorgenommen hat. Wenn ein Benutzer die

Handlung im Namen eines anderen Benutzers Hassan Ali
durchgefliihrt hat, wird der Name des
Benutzers angegeben, in dessen Namen die
Handlung durchgeflhrt wurde.
Login-Name Wenn ein Benutzer die Handlung im Namen Tina Schneider
eines anderen Benutzers durchgefuhrt hat,
Hassan Ali

wird der Name des Benutzers angegeben, der
angemeldet ist.

Standardeinrichtung "Rollen”

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um einen Auszug zu generieren, der das Zuteilen und Léschen
von Rollen an/von Benutzern zeigt.

Die Einrichtung enthalt Filter, aber keine Felder zum Ausflllen.
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Spaltenname

Datum und Uhrzeit

Handlung

Name des Benutzers

Org.Einheit der Rolle

Platzierung der
Org.Einheit der Rolle

Rollenname

Name

Login-Name

Filter

Beschreibung

Der volle Zeitstempel mit Jahr, Monat, Tag,
Stunde, Minute und Sekunde.

Der Name der vorgenommenen Handlung.

Der Wert, der im Feld "Name" in der
Einrichtung des Benutzers angegeben ist.

Die Org.Einheit, mit der die Rolle verbunden
ist.

Der Pfad der Org.Einheit, mit der die Rolle
verbunden ist.

Name der jeweiligen Rolle wie unter
"Rollentyp" im Fenster "Rollentyp und Rechte"
angegeben.

Der Name des Benutzers, der eine Handlung
vorgenommen hat. Wenn ein Benutzer die
Handlung im Namen eines anderen Benutzers
durchgefihrt hat, wird der Name des
Benutzers angegeben, in dessen Namen die
Handlung durchgeflhrt wurde.

Wenn ein Benutzer die Handlung im Namen
eines anderen Benutzers durchgefuhrt hat,
wird der Name des Benutzers angegeben, der
angemeldet ist.

Beispiel

2023-11-
14T12:40:29.597

2023-04-
12T15:30:20.773
MembershipCreated

MembershipRemoved

Tina Schneider

Hassan Ali

HR

Verwaltung

/Dok Organisation/Dok
Behorde/Verwaltung/IT
Sachbearbeiter

Kann alles im Vorgang
I6schen

Tina Schneider

Hassan Ali

Tina Schneider

Hassan Ali

Wenn Sie einen Bericht mit dieser Standardeinrichtung extrahieren, wird der Auszug wie folgt

gefiltert.
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Filter Wert Effekt

Rollen Name Ist ausgefullt Die Spalte "Rollen Name" wird nur
ausgeflllt, wenn eine Handlung eine
Rolle (von) einem Benutzer zuteilt,
bearbeitet oder 16scht. Dadurch
werden Handlungen, die sich auf
Rollen beziehen, einbegriffen,
wahrend der Rest vom Auszug
ausgeschlossen wird.

Andere verfugbare Spalten

Die folgende Tabelle beschreibt Spalten, die bei der Einrichtung von Berichten verfuigbar und nicht
in den Standardberichteinrichtungen enthalten sind.

Spaltenname Beschreibung Beispiel
Ausflhrungsart Die einmalige ID der Handlung. 24
32
ID des Beteiligten Die einmalige Benutzer-ID des Beteiligten, auf 107
dem eine Handlung ausgefuhrt wurde.
124
Benutzer-ID Die einmalige Benutzer-ID des Benutzers, der 107
eine Handlung vorgenommen hat. Wenn ein
Benutzer die Handlung im Namen eines 124
anderen Benutzers durchgefuhrt hat, wird die
einmalige Benutzer-ID des Benutzers
angegeben, in dessen Namen die Handlung
durchgefthrt wurde.
Login-Benutzer-1D Wenn ein Benutzer die Handlung im Namen 107
eines anderen Benutzers durchgefuhrt hat,
wird die einmalige Benutzer-ID des Benutzers 12
angegeben, der angemeldet ist.
Anzahl Addiert identische Zeilen im Datenauszug und 249

meldet die Summe zuruck.
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Im Namen von-Einrichtung

Der Berichttyp "Im Namen von-Einrichtung” extrahiert Daten Uber das Recht von Benutzern, "Im
Namen von" eines anderen Benutzers zu handeln. Der Auszug ermoglicht es, zu kontrollieren, wer
diese Berechtigungen zuweist und zu welchem Zeitpunkt, sowie in welchem Umfang und Dauer.

Der Berichttyp wird mit einer Standardeinrichtung geliefert. Die Einrichtung beruht auf den
Anderungen, die in den Berechtigungen, "Im Namen von" einem anderen Benutzer zu handeln,
vorgenommen wurden.

Standardeinrichtung "Standard"

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um einen breiten Einblick in das Verteilen und Entfernen von
Berechtigungen, um "Im Namen von" anderen Benutzern zu handeln und wer diese
Berechtigungen eingerichtet hat.

Die Einrichtung enthalt weder Filter noch Felder zum Ausfullen.
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Spaltenname

Datum und Uhrzeit

Handlung

Name des Benutzers

Bereich

Im Namen von, Name

Von

Bis

Name

Beschreibung

Der volle Zeitstempel mit Jahr, Monat, Tag,
Stunde, Minute und Sekunde.

Der Name der vorgenommenen Handlung.

Der Wert, der im Feld "Name" in der

Einrichtung des Benutzers angegeben ist.

In diesem Fall bezieht sich dies auf den
Benutzer, dem Namen von"-
Berechtigungen gegeben wurden.

lllm

Der Wert "Bereich" wie in der Einrichtung der
im Namen von-Berechtigungen festgelegt.

Der Wert "Name" in der Benutzereinrichtung
des Benutzers, in dessen Name ein anderer
Benutzer handeln darf.

Start eines Zeitraums. Die Spalte eignet sich
vor allem als Einschrankung.

Ende eines Zeitraums. Die Spalte eignet sich
vor allem als Einschrankung.

Der Name des Benutzers, der eine Handlung
vorgenommen hat. Wenn ein Benutzer die
Handlung im Namen eines anderen Benutzers
durchgefliihrt hat, wird der Name des
Benutzers angegeben, in dessen Namen die
Handlung durchgeflhrt wurde.

Beispiel

2023-11-
14T712:40:29.597

2023-04-
12715:30:20.773

ImpersonationCreated

Tina Schneider

Hassan Ali

Can
actions

perform all

Can handle approvals

Tina Schneider

Hassan Ali

2023-11-
14T712:40:29.597

2023-04-
12T7T15:30:20.773
2023-11-
14T12:40:29.597
2023-04-
12T7T15:30:20.773
Tina Schneider

Hassan Ali
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Spaltenname Beschreibung Beispiel

eines anderen Benutzers durchgefihrt hat,
wird der Name des Benutzers angegeben, der
angemeldet ist. Hassan Ali

Tina Schneider

Andere verfugbare Spalten

Die folgende Tabelle beschreibt Spalten, die bei der Einrichtung von Berichten verfigbar und nicht
in den Standardberichteinrichtungen enthalten sind.

Spaltenname Beschreibung Beispiel
Ausfuhrungsart Die einmalige ID der Handlung. 21
ID des Benutzers Die einmalige Benutzer-ID des Benutzers, auf 107

dem eine Handlung ausgeflhrt wurde.
124

In diesem Fall bezieht sich dies auf den
Benutzer, dem "Im Namen von"-
Berechtigungen gegeben wurden.

Im Namen von, Die einmalige Benutzer-ID des Benutzers, in 107
Benutzer-1D dessen Name ein anderer Benutzer handeln

darf. 124

Benutzer-ID Die einmalige Benutzer-ID des Benutzers, der 107
eine Handlung vorgenommen hat. Wenn ein
Benutzer die Handlung im Namen eines
anderen Benutzers durchgefuhrt hat, wird die
einmalige Benutzer-ID des Benutzers

124

angegeben, in dessen Namen die Handlung
durchgeflhrt wurde.

Login-Benutzer-1D Wenn ein Benutzer die Handlung im Namen 107
eines anderen Benutzers durchgefuhrt hat,
wird die einmalige Benutzer-ID des Benutzers
angegeben, der angemeldet ist.

124

Anzahl Addiert identische Zeilen im Datenauszug und 249
meldet die Summe zurtck.
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Ubersicht iiber Im Namen von

Der Berichttyp "Ubersicht {iber Im Namen von" extrahiert Daten, die die aktuellen "Im Namen
von"-Verhaltnisse in F2 zeigen.

Der Berichttyp wird mit einer Standardeinrichtung geliefert. Die Einrichtung gibt einen einfachen
Uberblick (iber bestehende Berechtigungen.

Standardeinrichtung "Wer hat Im Namen von"

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um einen einfachen Uberblick tUber "Im Namen von"-
Berechtigungen zu erhalten: Wer zum Extrahierungszeitpunkt Berechtigungen zugeteilt hat, und

als wen sie "Im Namen von" handeln kdnnen.

Die Einrichtung enthalt weder Filter noch Felder zum Ausfullen.

Spaltenname

Name und
Benutzername des
Benutzers

Im Namen von, Name
und Benutzername

Beschreibung

Die Werte "Name" und "Benutzername" in der
Benutzereinrichtung des Benutzers, auf dem
eine Handlung ausgeftuhrt wurde.

Die Werte "Name" und "Benutzername" in der
Benutzereinrichtung des Benutzers, in dessen
Name ein anderer Benutzer handeln darf.

Andere verfugbare Spalten

Beispiel
Tina Schneider (TSC)

Hassan Ali (HAL)

Tina Schneider (TSC)

Hassan Ali (HAL)

Die folgende Tabelle beschreibt Spalten, die bei der Einrichtung von Berichten verfigbar und nicht
in den Standardberichteinrichtungen enthalten sind.
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Spaltenname

Bereich

Mitteilungen

\Von

Bis

Anzahl

86

Beschreibung

Der Wert "Bereich" wie in der Einrichtung der
im Namen von-Berechtigungen festgelegt.

Fir im Namen von-Berechtigungen des
Bereichs "Darf Genehmigungen bearbeiten"
wird ausgewahlt, wo der Benutzer uber
eingegangene Genehmigungen benachrichtigt

wird.

Start eines Zeitraums. Die Spalte eignet sich
vor allem als Einschrankung.

Ende eines Zeitraums. Die Spalte eignet sich
vor allem als Einschrankung.

Addiert identische Zeilen im Datenauszug und
meldet die Summe zurtck.

Beispiel
Alle

Genehmigung

Posteingang

2023-11-

14T12:40:29.597

2023-04-

12715:30:20.773

2023-11-

14T12:40:29.597

2023-04-

12T715:30:20.773

249



Rollentyplog

Der Berichttyp "Rollentyplog” extrahiert Daten Uber die Rollenverwaltung in F2. Der Auszug gibt
Informationen Uber die Erstellung von Rollen, die Aktivierung und Deaktivierung, sowie das
Hinzufigen und Entfernen von Rechten der Rolle.

Der Berichttyp wird mit drei Standardeinrichtungen geliefert. Die Einrichtungen beruhen auf der
Bearbeitung von Rollen und deren Rechten.

Standardeinrichtung "Standard"

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um einen breiten, detaillierten Einblick in die Anderungen, die
auf Rollen in F2 vorgenommen wurden, zu erhalten.

Die Einrichtung enthalt weder Filter noch Felder zum Ausfullen.
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Spaltenname

Datum und Uhrzeit

Handlung

Rollenname

Eigenschaft geandert

Vor

Nach

Recht

Sicherheitsgruppe

88

Beschreibung

Der volle Zeitstempel mit Jahr, Monat, Tag,
Stunde, Minute und Sekunde.

Der Name der vorgenommenen Handlung.

Name der jeweiligen Rolle wie unter
"Rollentyp" im Fenster "Rollentyp und Rechte"

angegeben.

Die Einrichtungseigenschaft, die durch eine
Handlung geandert wurde.

Der friUhere Wert einer Eigenschaft, eines
Attributs oder eines Felds bei Handlungen, die

diese andern.

In diesem Fall ist es beispielsweise, ob die
Rolle aktiviert war, bevor der Benutzer sie
geandert hat.

Der neue Wert einer Eigenschaft, eines
Attributs oder eines Felds bei Handlungen, die

diese andern.

In diesem Fall ist es beispielsweise, ob die
Rolle deaktiviert war, bevor der Benutzer sie
geandert hat.

Name des jeweiligen Rechts.

Name der Sicherheitsgruppe, die mit dem
jeweiligen Recht des Typs "Archivzugang"
verbunden ist.

Beispiel

2023-11-
14T712:40:29.597

2023-04-
12715:30:20.773

TrustCodeCreated

RolePrivilegeDeleted

Sachbearbeiter

Kann alles im Vorgang
[6schen

Active

true

true

Einstellungen
verwalten

PartyEditor

SG: Fuhrungspersonal



Spaltenname Beschreibung Beispiel

Handlung im Namen eines anderen Benutzers
durchgeflihrt hat, wird der Name des
Benutzers angegeben, in dessen Namen die Hassan Ali
Handlung durchgefihrt wurde.

Tina Schneider

Login-Name Wenn ein Benutzer die Handlung im Namen Tina Schneider
eines anderen Benutzers durchgefihrt hat,

wird der Name des Benutzers angegeben, der Hassan Al

angemeldet ist.

Standardeinrichtung "Rollentypen der Eigenschaften"

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um einen Uberblick (iber die Anderungen an den
Eigenschaften der Rollen, wie die Beschreibung und Aktivierung, zu erhalten.

Die Einrichtung enthalt Filter, aber keine Felder zum Ausfullen.
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Spaltenname

Datum und Uhrzeit

Rollenname

Eigenschaft geandert

Vor

Nach

Name

Login-Name

90

Beschreibung

Der volle Zeitstempel mit Jahr, Monat, Tag,
Stunde, Minute und Sekunde.

Name der jeweiligen Rolle wie unter
"Rollentyp" im Fenster "Rollentyp und Rechte"
angegeben.

Die Einrichtungseigenschaft, die durch eine
Handlung geandert wurde.

Der fruhere Wert einer Eigenschaft, eines
Attributs oder eines Felds bei Handlungen, die

diese andern.

In diesem Fall ist es beispielsweise, ob die
Rolle aktiviert war, bevor der Benutzer sie

geandert hat.

Der neue Wert einer Eigenschaft, eines
Attributs oder eines Felds bei Handlungen, die

diese andern.

In diesem Fall ist es beispielsweise, ob die
Rolle deaktiviert war, bevor der Benutzer sie
geandert hat.

Der Name des Benutzers, der eine Handlung
vorgenommen hat. Wenn ein Benutzer die
Handlung im Namen eines anderen Benutzers
durchgefliihrt hat, wird der Name des
Benutzers angegeben, in dessen Namen die
Handlung durchgeflhrt wurde.

Wenn ein Benutzer die Handlung im Namen
eines anderen Benutzers durchgefuhrt hat,
wird der Name des Benutzers angegeben, der
angemeldet ist.

Beispiel

2023-11-
14T712:40:29.597

2023-04-
12715:30:20.773

Sachbearbeiter
Kann alles im Vorgang
[6schen

Active

true

true

Tina Schneider

Hassan Ali

Tina Schneider

Hassan Ali



Filter

Wenn Sie einen Bericht mit dieser Standardeinrichtung extrahieren, wird der Auszug wie folgt

gefiltert.

Filter

Ausfihrungsart

Standardeinrichtung "Rechte"

Wert

18

Effekt

Der Auszug beschrankt sich auf
Handlungen der Art, die der
Anderung der Eigenschaften von
Rollen entspricht.

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um einen Einblick in die Anderungen an den Rechten, die
einer Rolle zugewiesen sind, zu erhalten. Dies umfasst das Zuweisen, Bearbeiten und Loschen von

Rechten.

Die Einrichtung enthalt Filter, aber keine Felder zum Ausfullen.
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Spaltenname

Datum und Uhrzeit

Handlung

Rollenname

Recht

Sicherheitsgruppe

Behorde

Name

Login-Name

Filter

92

Beschreibung

Der volle Zeitstempel mit Jahr, Monat, Tag,
Stunde, Minute und Sekunde.

Der Name der vorgenommenen Handlung.

Name der jeweiligen Rolle wie unter
"Rollentyp" im Fenster "Rollentyp und Rechte"

angegeben.

Name des jeweiligen Rechts.

Name der Sicherheitsgruppe, die mit dem
jeweiligen Recht des Typs "Archivzugang"
verbunden ist.

Behorde in deren Archiv sich der Vorgang und
dessen Dokumente befinden.

Der Name des Benutzers, der eine Handlung
vorgenommen hat. Wenn ein Benutzer die
Handlung im Namen eines anderen Benutzers
durchgeflihrt hat, wird der Name des
Benutzers angegeben, in dessen Namen die
Handlung durchgefihrt wurde.

Wenn ein Benutzer die Handlung im Namen
eines anderen Benutzers durchgefihrt hat,
wird der Name des Benutzers angegeben, der
angemeldet ist.

Beispiel

2023-11-
14T712:40:29.597

2023-04-
12T15:30:20.773
RolePrivilegeCreated

RolePrivilegeDeleted

Sachbearbeiter

Kann alles im Vorgang
[6schen

Einstellungen

verwalten

PartyEditor

SG: FUhrungspersonal

Dok Behorde

Finanzamt

Tina Schneider

Hassan Ali

Tina Schneider

Hassan Ali



Filter Wert Effekt

Rechte Ist ausgefullt Die Spalte "Rechte" wird nur
ausgeflllt, wenn ein Benutzer eine
Handlung vornimmt, die einer Rolle
ein Recht zuweist, bearbeitet oder
[6scht. Dadurch werden Handlungen,
die sich auf Rechte beziehen,
einbegriffen, wahrend der Rest vom
Auszug ausgeschlossen wird.

Andere verfugbare Spalten

Die folgende Tabelle beschreibt Spalten, die bei der Einrichtung von Berichten verfuigbar und nicht
in den Standardberichteinrichtungen enthalten sind.

Spaltenname Beschreibung Beispiel

Anzahl Addiert identische Zeilen im Datenauszug und 249
meldet die Summe zurtck.

Beschreibung Die von einem Benutzer eingegebene Kann Benutzer und
Beschreibung einer Rolle. Rollen bearbeiten
Benutzer-ID Die einmalige Benutzer-ID des Benutzers, der 107

eine Handlung vorgenommen hat. Wenn ein

Benutzer die Handlung im Namen eines 124
anderen Benutzers durchgefuhrt hat, wird die
einmalige Benutzer-ID des Benutzers
angegeben, in dessen Namen die Handlung
durchgeflhrt wurde.
Ausflhrungsart Die einmalige ID der Handlung. 17
20
Login-Benutzer-1D Wenn ein Benutzer die Handlung im Namen 107
eines anderen Benutzers durchgefiuhrt hat,
wird die einmalige Benutzer-ID des Benutzers 124
angegeben, der angemeldet ist.
Rollentyp Die einmalige ID der jeweiligen Rolle. 8
31
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Daten
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Alle Dokumentenfelder

Der Berichttyp "Alle Dokumentenfelder” extrahiert samtliche Metadaten, die es auf Dokumenten
gibt. Dies beinhaltet sowohl explizite und implizite Daten: Wenn ein Benutzer zum Beispiel im Feld
"Verantwortlicher" angegeben ist, ist es sowohl moéglich, den Namen des Benutzers (explizit) mit
der Spalte "Verantwortlicher" zu extrahieren, als auch die Org.Einheit, in der der Benutzer eine
Jobrolle hat (implizit), mit der Spalte "Verantwortliche Org.Einheit".

Der Berichttyp wird mit einer Standardeinrichtung geliefert, welche einen standardisierten Auszug
der Metadaten von Dokumenten generiert.

Standardeinrichtung "Standard"

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um einen Uberblick (ber Dokumente des Archivs der
Organisation zu extrahieren. Der Uberblick zeigt die letzte Version eines Dokuments und enthalt
den GroRteil dessen Metadaten, sowie Daten Uber verbundene Elemente wie Anfragen und
Vermerke.

Sollte auf einem Dokument mehr als eine Anfrage sein, werden nur Daten mit der
frihsten Frist extrahiert. Wenn keine der Anfragen eine Frist haben, werden

HINWEIS stattdessen Daten mit der Anfrage, die zuletzt aktualisiert wurde extrahiert. Dies
Prinzip gilt fir samtliche Spalten, die sich auf Anfragen in diesem Berichttyp
beziehen.

Die Einrichtung enthalt weder Filter noch Felder zum Ausfullen.
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Spaltenname

Zugriff

Dokumentenart

Dokumentennummer

Dokumententyp

Dokumentenverantwortliche

Verantwortliche Org.Einheit
des Dokuments

Archivbereich

Xbc

Anfrage

Anfrage: Abgeschlossen

96

Beschreibung

Wert, der im Metadatenfeld
ausgewahlt ist.

"Zugriff"

Eine detaillierte Angabe vom Versandtyp
des Dokuments.

Einmalige ID-Nr. auf dem Vorgang, die im
Metadatenfeld "Dokumentennummer"
angegeben ist und bei der Registrierung
automatisch zugeteilt wird.

Wert, der im Metadatenfeld

"Dokumententyp" ausgewahlt ist.

Benutzer oder
Metadatenfeld
angegeben ist.

Org.Einheit, der im
"Verantwortlicher"

Einheit des
Metadatenfeld
"Verantwortlicher" angegeben ist.

Org.Einheit
Benutzers,

oder Org.
der im

Ort des Dokuments in F2's maoglichen
Ubergeordneten Archivbereichen:

e ,Archiv”
e ,Meine privaten Dokumente”
e ,Bibliothek"

» ,Meine geléschten Dokumente”

Beteiligter oder Beteiligte, die eventuell
im Metadatenfeld "Xbc" angegeben sind.

Zeigt an, ob es mindestens eine Anfrage
auf dem Dokument gibt.

Gibt an, ob die Anfrage abgeschlossen ist.

Beispiel
Unit

All

ReceivedMail

SendMail

27

Internal

Outbound

Tina Schneider

HR

HR

Verwaltung

Archive

Private folder

Tina Schneider

blurger@email.de

true

0

true



Spaltenname

Anfrage erstellt von

Anfragefrist

Anfrageempfanger

Anfragestatus

Anfragetext

Anfragetypen

Anfrageausfihrender

Briefdatum

Cc

Beschreibung

Name des Benutzers, der die Anfrage erstellt
hat. Externe Anfragen kdnnen auch von
System erstellt sein.

Datum und Zeitpunkt der Frist, die der

Absender der Anfrage angegeben hat.

Name des Benutzers oder Org.Einheit, die als
Empfanger der Anfrage angegeben ist.

Aktueller Status der Anfrage.

Eventueller Text, den der Ersteller der Anfrage
in das Textfeld im Anfragefester geschrieben
hat.

Typ oder Typen, die im Feld "Anfragetypen" auf
der Anfrage angegeben sind.

Name des Benutzers oder Empfangers, der
eventuell im Feld "Anfrageausflihrender" der
Anfrage angegeben ist.

Datum und Zeitpunkt, der im Metadatenfeld
"Briefdatum" angegeben ist.

Beteiligter oder Beteiligte, die eventuell im
Metadatenfeld "Cc" angegeben sind.

Beispiel

0

Tina Schneider

Hassan Ali

2023-11-14T23:59:00

2023-04-12T23:59:00

Tina Schneider

HR

Sent

Executed

Wir bitten um Einsicht

von lhrer
Rechtsabteilung in
den Vorgang mit

Rechtsgrundlage im
Bereich des
Datenschutzes.

Office answer

See text below

Tina Schneider

HR

2023-11-
14T12:40:29.597

2023-04-
12T715:30:20.773

Tina Schneider

blirger@email.de

97



Spaltenname

BBNr. des Dokuments

Schriftstlicke gesperrt

Externer Zugriff

Dokumentenschllsselwort

E-Mail-Betreff

Wiedervorlage

Absender

Dokumentenfrist

98

Beschreibung

Wert, der im Metadatenfeld "BBNr."

angegeben ist.

Gibt an,
Dokument

ob Schriftsticke auf dem

(inklusive des
Dokumentenschriftstiicks) far die
Bearbeitung gesperrt sind. Dies wird durch
den Menupunkt "Schriftsticke

visuell dargestellt.

sperren”

Wert, der im Metadatenfeld "Externer

Zugriff* ausgewahlt ist.

Das oder die SchlUsselworter, die im
Metadatenfeld "Schlisselwort" angegeben
sind.

Betreff, den das Dokument hatte, als es als
E-Mail versendet wurde.

Datum und Zeitpunkt, der im
Metadatenfeld "Wiedervorlage" angegeben

ist.

Benutzer, Org.Einheit oder externer
Beteiligter, der im Metadatenfeld "Von"
angegeben ist. Wenn das Dokument als E-

Mail versendet wurde, ist das der Absender.

Datum, das Mitternacht im Metadatenfeld
"Frist" angegeben ist.

Beispiel
010203-4679

12345678

true

N/A

Reisekosten
Klagen;
Akteneinsicht
Anfrage fachliche
Einschatzung

Sv: Blurgerklage
2023-11-
14T12:40:29.597
2023-04-
12715:30:20.773
Tina Schneider

blurger@email.de

2023-11-
14T12:40:29.597

2023-04-
12T715:30:20.773



Spaltenname

Registriert

E-Mail empfangen

Dokument wurde erstellt
von

Dokument wurde erstellt

Urspringlicher Pfad

Vermerke

VorgangsschlUsselworter

Vorgangsverlaufstyp

Vorgangshilfe

Beschreibung

Gibt an, ob im Metadatenfeld "Registriert"
ein Hakchen gesetzt wurde.

Datum und der im
Metadatenfeld

angegeben ist.

Zeitpunkt,

"Empfangen am"

Name des Benutzers, der das Dokument
erstellt hat, Metadatenfeld
"Erstellungsdatum" angegeben.

wie im

Datum und
Metadatenfeld
angegeben ist.

Zeitpunkt, der im
"Erstellungsdatum"

Pfad zu der Datei, die als Grundlage fur
ein Dokument genutzt wurde, wenn das
Dokument Uber den Schriftstickimprot
von einem Server importiert wurde.

Gibt an, ob es mindestens einen Vermerk
auf dem Dokument gibt.

SchlUsselwort oder Schlisselworter, die im
Metadatenfeld "SchlUsselworter"
angegeben sind.

Name des Vorgangsverlaufs, der auf dem
Vorgang aktiv ist.

Gibt an, ob im Medatenfeld
"Vorgangshilfe" ein Hakchen gesetzt
wurde.

Beispiel
true

0

2023-11-
14T12:40:29.597
2023-04-
12T715:30:20.773

Tina Schneider

Hassan Ali

2023-11-
14T12:40:29.597

2023-04-
12T715:30:20.773

Server/Dokument

true

Reisekosten

Klagen; Akteneinsicht

Veranstaltungserlaubnis

Antrag auf Zuschuss

true

0
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Spaltenname

Vorgangsnummer

Vorgangsbetreff

E-Mail versendet

Dokument zuletzt
geandert

Sichere E-Mail

Geloscht von

Dokumentenstatus

Dokumenten-ID,
beantwortetes
Dokument

100

Beschreibung

Einmalige ID-Nr. im Archiv der Behdrde des
Vorgangs, mit dem ein anderes Element in F2
verknupft ist, oder des Vorgangs, welche ganz
oben im Vorgangsfenster zu sehen ist.

Vollstandiger Betreff vom Vorgang, wie oben
im Vorgangsfenster zu sehen, und im
Metadatenfeld "Betreff".

Datum und Zeitpunkt, an dem das Dokument
als E-Mail versendet wurde. Dies entspricht
typischerweise dem Metadatenfeld
"Briefdatum™.

Datum und Zeitpunkt daflur, wann das
Dokument zugeletzt geandert wurde. Der
Zeitpunkt gibt genau an, wann die
Anderungen gespeichert wurden.

Gibt an, ob das Dokument als sichere E-Mail
versendet wurde.

Der Name des Benutzers, der eine Léschung
durchgeflhrt hat.

In diesem Fall bedeutet dies das Loschen des
Dokuments.

Wert, der im Metadatenfeld "Status"
angegeben ist.

Einmalige ID-Nr. des Dokuments im Archiv der
Behdrde, auf welches das Dokument eine
Antwort war.

Beispiel

Anhdrungsvorschlag

2024 - 48

2023 -5

Vorstandssitzung
Frage zum
Datenschutz

2023-11-
14T12:40:29.597
2023-04-
12715:30:20.773
2023-11-
14T12:40:29.597
2023-04-

12715:30:20.773

true

Tina Schneider

Hassan Ali

InProgress

Closed

346



Spaltenname

Dokumentenbetreff,
beantwortetes
Dokument

Vorher. Vorgangsnr.

Empfanger

Dokumentenbetreff

Dokument - Version

Dokumenten-ID,
weitergeleitetes
Dokument

Dokumentenbetreff,
weitergeleitetes
Dokument

Erg. Sachb.
Dokuments

des

Erg. Org.Einheit des
Dokuments

Dokumentenbeteiligte

Beschreibung

Kompletter Betreff des Dokuments, auf

welches das Dokument eine Antwort ist.

Vorgangsnummer, die im Metadatenfeld
"Vorher. Vorgangsnr." angegeben ist.

Benutzer, Org.Einheit oder externer
Beteiligter, der im Metadatenfeld "An"
angegeben ist. Wenn das Dokument als E-Mail

gesendet wurde, wird das der Empfanger sein.

Vollstandiger Betreff vom Dokument, welcher
oben im Dokumentenfenster sichtbar ist, sowie
im Metadatenfeld "Betreff".

Versionsnummer der aktiven Version des

Dokuments.

Einmalige ID-Nr. des Dokuments im Archiv der
Behorde, von dem das
weitergeleitete Version war.

Dokument eine

Vollstandiger Betreff des Dokuments, von dem
das Dokument eine weitergeleitete Version ist.

Namen von Benutzern, die im Metadatenfeld
"Erg. Sachbearb" angegeben sind.

Org.Einheiten, die im Metadatenfeld "Erg.
Sachbearb" angegeben sind.
Beteiligter oder Beteiligte, die im

Metadatenfeld

Beispiel

Antwort
Erweiterung

Budget-

Blrgerklage

2021 - 48

2020 -5

Tina Schneider

blUrger@email.de

Antwort
Erweiterung

Budget-

Burgerklage

23

82

346

Antwort
Erweiterung

Budget-

Blrgerklage

Tina Schneider

Hassan Ali

HR

IT-Behorde

101



Spaltenname Beschreibung Beispiel

"Dokumentenbeteiligte" angegeben sind. WlEse USRI

HR Ubernommene Zugriffsbeschréankung Samtliche Benutzer,
Org.Einheiten, Teams

Hassan Ali; SG: und

Vorgesetzte Sicherheitsgruppen,
die im Metadatenfeld
"Vorgangszugriff
beschrankt auf"
angegeben sind.

HR Zusatzdatenfeld 01-10 Eventuelle zusatzliche
Felder, die far

Hassan Ali; SG: EEe il

Vorgesetzte Dokumente und

Vorgange in F2
konfiguriert  werden
kénnen. Die Anzahl
der verflugbaren
Felder und deren
Datenformat ist daher
von der Installation
lhrer Organisation
abhangig.

Andere verfugbare Spalten

Die folgende Tabelle beschreibt Spalten, die bei der Einrichtung von Berichten verfugbar und nicht
in den Standardberichteinrichtungen enthalten sind.
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Alle Vorgangsfelder

Der Berichttyp "Alle Vorgangsfelder" extrahiert samtliche Metadaten, die es auf Vorgangen gibt.
Dies beinhaltet sowohl explizite und implizite Daten: Wenn ein Benutzer zum Beispiel im Feld
"Verantwortlicher" angegeben ist, ist es sowohl moéglich, den Namen des Benutzers (explizit) mit
der Spalte "Verantwortlicher" zu extrahieren, als auch die Org.Einheit, in der der Benutzer eine
Jobrolle hat (implizit), mit der Spalte "Verantwortliche Org.Einheit".

Der Berichttyp wird mit einer Standardeinrichtung geliefert, welche einen standardisierten Auszug
der Metadaten von Vorgangen generiert.

Standardeinrichtung "Standard"

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um einen Uberblick (ber Vorgdnge des Archivs der
Organisation zu extrahieren. Der Uberblick zeigt die letzte Version eines Vorgangs und enthalt den
Grolsteil dessen Metadaten.

Die Einrichtung enthalt weder Filter noch Felder zum Ausfullen.
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Spaltenname

Vorgang abgeschlossen
von

Vorgang abgeschlossen

Vorgangsverantwortliche

BBNr. des Vorgangs

Externe ID

Vorgangsschlisselworter

Vorgangsfrist

Vorgang wurde erstellt

Aktenzeichen

104

Beschreibung

Name des Benutzers, der den Vorgang
zuletzt abgeschlossen hat.

Datum und Zeitpunkt, an dem der Vorgang
zuletzt den Status zu
geandert hatte.

"Abgeschlossen"

Benutzer oder Org.Einheit, die im
Metadatenfeld "Verantwortlich" angegeben
ist.

Wert, der im Metadatenfeld "BBNr."
angegeben ist.
Wert, der im Metadatenfeld "Externe ID"

angegeben ist.

SchlUsselwort oder SchlUsselworter, die im
Metadatenfeld "Schllsselwoérter" angegeben
sind.

Datum, das Mitternacht im Metadatenfeld
"Frist" angegeben ist.

Datum und Zeitpunkt, wann der Vorgang
erstellt wurde.

Wert, der im Metadatenfeld "Aktenzeichen"
ausgewahlt ist.

Beispiel

Tina Schneider
Hassan Ali
2023-11-
14T12:40:29.597
2023-04-
12T15:30:20.773
Tina Schneider

HR

010203-4679

12345678

201345

2021 - 789

Reisekosten

Klagen; Akteneinsicht

2023-11-
14T12:40:29.597

2023-04-
127T15:30:20.773

2023-11-
14T12:40:29.597
2023-04-

12T715:30:20.773

00 -  Offentliche

Verwaltung

07 - Mulltrennung



Spaltenname

Aussonderungsart

Vorgangsnummer

Vorgangsstatus

Statusphase

Vorher. Vorgangsnr.

Vorgangsbetreff

Verantwortliche

Org.Einheit des
Vorgangs

Vorgang wurde
erstellt von

Erg. Sachb. des
Vorgangs

Erg. Org.Einheit des
Vorgangs

Beschreibung

Wert, der im Metadatenfeld
"Aussonderungsart" angegeben ist.

Einmalige ID-Nr. im Archiv der Behorde des
Vorgangs, mit dem ein anderes Element in F2
verknupft ist, oder des Vorgangs, welche ganz
oben im Vorgangsfenster zu sehen ist.

Wert, der im Metadatenfeld "Status"

angegeben ist.

Name der Statusphase.

die
"Vorher. Vorgangsnr." angegeben ist.

Vorgangsnummer, im  Metadatenfeld

Vollstandiger Betreff vom Vorgang, wie oben
im Vorgangsfenster zu sehen, und im
Metadatenfeld "Betreff".

Org.Einheit oder Org. Einheit des Benutzers,
der im Metadatenfeld "Verantwortlicher"
angegeben ist.

Name des Benutzers, der den Vorgang erstellt
hat.

Namen der Benutzer, die im Metadatenfeld
"Erg. Sachb." angegeben sind.

die
Sachb." angegben sind.

Org.Einheiten, im Metadatenfeld "Erg.

Beispiel

P23 - Kontrolle

K - Kasseres

B - Bevares

2024 - 48

2023 -5

InProgress

Closed

Bereit flr Bearbeitung

Wartet auf Anhérung

2024 - 48

2023 -5

Vorstandssitzung

Frage zum

Datenschutz

HR

Verwaltung

Tina Schneider

Hassan Ali

Tina Schneider

Hassan Ali

HR

IT-Behorde

105



Spaltenname

Vorgangsbeteiligte

Zugriffsbeschrankung
des Vorgangs

Zusatzdatenfeld O01-

10

Beschreibung

Beteiligter oder
Metadatenfeld

angegeben ist.

Beteiligte, die im
"Vorgangsbeteiligte"

Samtliche Benutzer, Org.Einheiten, Teams und
Sicherheitsgruppen, die im Metadatenfeld
"Zugriffsbeschrankung" angegeben sind.

Eventuelle zusatzliche Felder, die fur Elemente
wie Dokumente und Vorgange in F2
konfiguriert werden koénnen. Die Anzahl der
verflugbaren Felder und deren Datenformat ist
daher von der Installation lhrer Organisation
abhangig.

Andere verfugbare Spalten

Beispiel

Max Mustermann

HR

Hassan Ali; SG:

Vorsitzende

N/A

Die folgende Tabelle beschreibt Spalten, die bei der Einrichtung von Berichten verfugbar und nicht
in den Standardberichteinrichtungen enthalten sind.

Spaltenname

Anzahl

106

Beschreibung

Addiert identische Zeilen im Datenauszug und
meldet die Summe zurtck.

Beispiel

249



Schriftstucke ohne PDF

Der Berichttyp "Schriftsticke ohne PDF" extrahiert Daten, die den Status von F2’s PDF-Generator
zeigen. Dies ermdglicht, einen Uberblick ber Schriftstiicke und andere Anhange zu erhalten, die
nicht automatisch in eine PDF-Datei konvertiert werden und daher in beispielsweise nicht in der
Vorschau angezeigt werden.

Der Berichttyp wird mit einer Standardeinrichtung geliefert. Die Einrichtung fokussiert speziell auf
Dokumenten angehangte Dateien, die registriert sind, und somit an das Bundesarchiv Uberliefert
werden kdnnen.

Standardeinrichtung "Registrierte Schriftstucke ohne
PDF"

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um einen Uberblick tiber problematische Anhange zu erhalten,
die an das Bundesarchiv Uberliefert werden sollen. Dieser Prozess beinhaltet eine Konvertierung
zum TIFF-Format, und die Konvertierung zu PDF ist ein guter Indikator daflr, ob es automatisch
durchgefuhrt werden kann.

Die Einrichtung enthalt Filter, aber keine Felder zum Ausflllen.

Spaltenname Beschreibung Beispiel

Schriftstlckbetreff Betreff des Schriftsticks, wie in dessen Vorlage Burgerbrief

Eigenschaften sichtbar.
gesammelter-bericht-

mit-anhang
Dateityp Dateityp des Schriftsticks, wie in dessen \.docx
Eigenschaften sichtbar.
\.zip
Dokumenten-ID Einmalige ID-Nummer des Dokuments, die 82
oben im Dokumentenfenster sichtbar ist.
346
Dokumentenbetreff Vollstandiger Betreff vom Dokument, welcher Antwort Budget-

oben im Dokumentenfenster sichtbar ist, sowie Erweiterung

im Metadatenfeld "Betreff".
Bilrgerklage

Filter

Wenn Sie einen Bericht mit dieser Standardeinrichtung extrahieren, wird der Auszug wie folgt
gefiltert.
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Filter Wert Effekt

Registriert Ja Sortiert Anhange auf Dokumenten
aus, bei denen kein Hakchen im
Metadatenfeld "Registriert" gesetzt
ist.

Andere verfugbare Spalten

Die folgende Tabelle beschreibt Spalten, die bei der Einrichtung von Berichten verfligbar und nicht
in den Standardberichteinrichtungen enthalten sind.
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Spaltenname

Dokumentenverantwortliche

Verantwortliche Org.Einheit
des Dokuments

Interne Dokumenten-I1D

Anzahl

Schriftstlick erstellt

In PDF-Warteschlange

Registriert

Vorgangsnummer

Beschreibung
Benutzer oder im
Metadatenfeld

angegeben ist.

Org.Einheit, der
"Verantwortlicher"

Org.Einheit oder Einheit des
Benutzers, der Metadatenfeld
"Verantwortlicher" angegeben ist.

Orgq.
im

Einmaliger Wert, der als Dokumenten-ID
in der Datenbank funktioniert.

Addiert identische Zeilen im Datenauszug
und meldet die Summe zurtck.

Datum und Zeitpunkt der Erstellung des
Schriftsticks.

Gibt Schriftstiick beim
Extrahierzeitpunkt abwartet, dass F2 eine
PDF-Version bildet.

an, ob das

Gibt an, ob im Metadatenfeld "Registriert"
ein Hakchen gesetzt wurde.

Einmalige ID-Nr. im Archiv der Behorde
des Vorgangs, mit dem ein anderes
Element in F2 verknupft ist, oder des
im

Vorgangs, welche ganz oben

Vorgangsfenster zu sehen ist.

Beispiel
Tina Schneider

Hassan Ali

HR

Verwaltung

2163

2514

249

2023-11-
14T12:40:29.597

2023-04-
127T15:30:20.773

true

true

2024 - 48

2023 -5
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Vorgange ohne Dokumente

Der Berichttyp "Vorgiange ohne Dokumente" extrahiert Daten, die einen Uberblick tber leere
Vorgange zeigen und einen eventuellen Bedarf fur Aufraumarbeiten.

Der Berichttyp wird mit einer Standardeinrichtung geliefert. Die Einrichtung gibt einen Uberblick
Uber leere Vorgange und de Benutzer, die kontaktiert werden kénnen im Bezug auf eine eventuelle

Aufraumung.

Standardeinrichtung "Vorgange ohne Dokumente"

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um Daten Uber Vorgange zu extrahieren, die keine Dokumente

haben, sowie wer sie erstellt hat, und wer nun fir sie verantwortlich ist. Dieser Datenauszug kann
eine Grundlage fur Aufrdumarbeiten bilden.

Die Einrichtung enthalt weder Filter noch Felder zum Ausfullen.

Spaltenname

Vorgangsnummer

Vorgangsbetreff

Vorgang wurde erstellt

von

Vorgangsverantwortliche

Verantwortliche
Org.Einheit des
Vorgangs

Beschreibung

Einmalige ID-Nr. im Archiv der Behoérde des
Vorgangs, mit dem ein anderes Element in
F2 verknUpft ist, oder des Vorgangs, welche
ganz oben im Vorgangsfenster zu sehen ist.

Vollstandiger Betreff vom Vorgang, wie oben
im Vorgangsfenster zu sehen, und im
Metadatenfeld "Betreff".

Name des Benutzers, der den Vorgang
erstellt hat.

Benutzer oder Org.Einheit, die im
Metadatenfeld "Verantwortlich" angegeben
ist.

Org.Einheit oder Org. Einheit des Benutzers,
der im Metadatenfeld "Verantwortlicher"
angegeben ist.

Andere verfugbare Spalten

Beispiel
2024 - 48

2023 -5

Vorstandssitzung

Frage zum
Datenschutz

Tina Schneider

Hassan Ali

Tina Schneider

HR

HR

Verwaltung

Die folgende Tabelle beschreibt Spalten, die bei der Einrichtung von Berichten verfigbar und nicht
in den Standardberichteinrichtungen enthalten sind.
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Spaltenname

Anzahl Dokumente

Anzahl
Dokumente

geldschte

Anzahl Dokumente im
Papierkorb

Anzahl
Dokumente

inaktive

Vorgang wurde

erstellt

Vorgangsstatus

Aktenzeichen

Zugriffsbeschrankung
des Vorgangs

Behorde

Anzahl

Beschreibung

Wie viele Dokumente mit
verknupft sind.

dem Vorgang

Wie viele Dokumente vorher mit dem Vorgang
verknupft waren, aber nun geléscht sind.

auf dem
nun im

Wie viele Dokumente sich mal
Vorgang befanden, sich aber
Papierkorb befinden.

Alte Dokumentenversionen, die mit dem
Vorgang verknupft sind. Wenn ein Dokument
auf einen neuen Vorgang verschoben wurde,
wird eine neue Version des Dokuments erstellt.

Datum und Zeitpunkt, wann der Vorgang

erstellt wurde.

Wert, der im Metadatenfeld "Status"

angegeben ist.

Wert, der im Metadatenfeld "Aktenzeichen"

ausgewahlt ist.

Samtliche Benutzer, Org.Einheiten, Teams und
Sicherheitsgruppen, die im Metadatenfeld
"Zugriffsbeschrankung" angegeben sind.

Behorde in deren Archiv sich der Vorgang und
dessen Dokumente befinden.

Addiert identische Zeilen im Datenauszug und
meldet die Summe zurtck.

Beispiel
8

21

21

21

21

2023-11-
14T12:40:29.597

2023-04-
12715:30:20.773

In Bearbeitung

00 - Offentliche

Verwaltung

07 - Malltrennung

HR

Ali; SG:
Vorsitzende

Hassan

Dok Behorde

Finanzamt

249
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Vorgangsimport

Der Berichttyp "Vorgangsimport” extrahiert Daten Uber die Vorgange in F2, die von einem anderen
System importiert wurden.

Der Berichttyp wird mit einer Standardeinrichtung geliefert. Die Einrichtung gibt einen breiten
Uberblick (iber den Vorgangsimport im Empfangersystem.

Standardeinrichtung "Importierte Vorgange"

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um eine Liste Uber die Vorgange in F2 zu bilden, die von
einem anderen System importiert wurden und von wem.

Die Einrichtung enthalt weder Filter noch Felder zum Ausfullen.

Spaltenname Beschreibung Beispiel

Datum und Uhrzeit Der volle Zeitstempel mit Jahr, Monat, Tag, 2023-11-
Stunde, Minute und Sekunde. 14T12:40:29.597

2023-04-

12715:30:20.773

Vorgangsnummer Einmalige ID-Nr. im Archiv der Behorde des 2024 -48
Vorgangs, mit dem ein anderes Element in F2
verknUpft ist, oder des Vorgangs, welche ganz 2023 - 5
oben im Vorgangsfenster zu sehen ist.
Vorgangsbetreff Vollstandiger Betreff vom Vorgang, wie oben Vorstandssitzung
im Vorgangsfenster zu sehen, und im
Metadatenfeld "Betreff". Frage Zum
Datenschutz
Name Der Name des Benutzers, der eine Handlung Tina Schneider
vorgenommen hat. Wenn ein Benutzer die
Handlung im Namen eines anderen Benutzers A Al
durchgeflihrt hat, wird der Name des
Benutzers angegeben, in dessen Namen die
Handlung durchgeflhrt wurde.
Ursprungliche Wenn ein Vorgang aus einem anderen System 2019 - 135
Vorgangsnummer importiert ist, wird die Vorgangsnummer aus
2021 - 34

dem ursprunglichen System angegeben.
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Andere verfugbare Spalten

Die folgende Tabelle beschreibt Spalten, die bei der Einrichtung von Berichten verfugbar und nicht
in den Standardberichteinrichtungen enthalten sind.

Spaltenname Beschreibung Beispiel

Benutzer-ID Die einmalige Benutzer-ID des Benutzers, der 107
eine Handlung vorgenommen hat. Wenn ein

Benutzer die Handlung im Namen eines 124
anderen Benutzers durchgefuhrt hat, wird die
einmalige Benutzer-ID des Benutzers
angegeben, in dessen Namen die Handlung
durchgeflhrt wurde.
Login-Benutzer-1D Wenn ein Benutzer die Handlung im Namen 107
eines anderen Benutzers durchgefuhrt hat,
wird die einmalige Benutzer-ID des Benutzers 28
angegeben, der angemeldet ist.
Login-Name Wenn ein Benutzer die Handlung im Namen Tina Schneider
eines anderen Benutzers durchgefihrt hat,
; Hassan Ali
wird der Name des Benutzers angegeben, der
angemeldet ist.
Handlung Der Name der vorgenommenen Handlung. Vorgang erstellt
Beteiligten dem
Dokument

hinzugefugt

AusfUihrungsart Die einmalige ID der Handlung. 2
22
Anzahl Addiert identische Zeilen im Datenauszug und 249

meldet die Summe zuruck.
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Geloschte Dokumente

Der Berichttyp "Geléschte Dokumente” extrahiert Daten Uber die Dokumente in F2, die geldscht
wurden. Dies beinhaltet Informationen lber die Dokumente und deren Vorgange, sowie lber die
Benutzer, die die Léschung vorgenommen haben.

Der Berichttyp wird mit einer Standardeinrichtung geliefert. Die Einrichtung beruht auf den
verschiedenen Metadaten der Dokumente und deren Léschzeitpunkt.

Standardeinrichtung "Standard"

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um eine Liste Uber geléschte Dokumente, deren
Loschzeitpunkte und eine Reihe an Metadaten, die die Art und Hintergrund der Dokumente vor der
Léschung beschreiben, zu erhalten.

Die Einrichtung enthalt weder Filter noch Felder zum Ausfullen.
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Spaltenname

Dokumenten-ID

Dokumentenbetreff

Absender

Empfanger

Cc

Briefdatum

E-Mail versendet

E-Mail empfangen

Beschreibung

Einmalige ID-Nummer des Dokuments, die
oben im Dokumentenfenster sichtbar ist.

Vollstandiger Betreff vom Dokument, welcher
oben im Dokumentenfenster sichtbar ist, sowie
im Metadatenfeld "Betreff".

Benutzer, Org.Einheit oder externer
Beteiligter, der im Metadatenfeld "Von"
angegeben ist. Wenn das Dokument als E-Mail

versendet wurde, ist das der Absender.

Benutzer, Org.Einheit oder externer
Beteiligter, der im Metadatenfeld "An"
angegeben ist. Wenn das Dokument als E-Mail
gesendet wurde, wird das der Empfanger sein.

Beteiligter oder Beteiligte, die eventuell im
Metadatenfeld "Cc" angegeben sind.

Datum und Zeitpunkt, der im Metadatenfeld
"Briefdatum" angegeben ist.

Datum und Zeitpunkt, an dem das Dokument
als E-Mail versendet wurde. Dies entspricht
typischerweise dem Metadatenfeld
"Briefdatum".

Datum und Zeitpunkt, der im Metadatenfeld
"Empfangen am" angegeben ist.

Beispiel

82

346
Antwort
Erweiterung

Burgerklage

Tina Schneider

blUrger@email.de

Tina Schneider

blirger@email.de

Tina Schneider
blirger@email.de
2023-11-
14T12:40:29.597

2023-04-
127T15:30:20.773

2023-11-
14T12:40:29.597

2023-04-
12715:30:20.773

2023-11-
14T12:40:29.597

2023-04-
12715:30:20.773

Budget-
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Spaltenname

Dokument wurde

erstellt

Im Papierkorb
abgelegt am

Geloscht von

Geloscht d.

E-Mail-Betreff

Vorgangsnummer

Vorgangsbetreff

Beschreibung

Datum und Zeitpunkt, der im Metadatenfeld
"Erstellungsdatum" angegeben ist.

Datum und Zeitpunkt daflir, wann das
Dokument in den Archivbereich "Meine
geldéschten Dokumente" gelegt wurde.

Der Name des Benutzers, der eine Ldschung
durchgeflhrt hat.

In diesem Fall bedeutet das die L6schung des
Dokuments.

Datum und Zeitpunkt fur eine Ldschung.

Betreff, den das Dokument hatte, als es als E-
Mail versendet wurde.

Einmalige ID-Nr. im Archiv der Behérde des
Vorgangs, mit dem ein anderes Element in F2
verknupft ist, oder des Vorgangs, welche ganz
oben im Vorgangsfenster zu sehen ist.

Vollstandiger Betreff vom Vorgang, wie oben
im Vorgangsfenster zu sehen, und im
Metadatenfeld "Betreff".

Andere verfugbare Spalten

Beispiel

2023-11-
14T712:40:29.597

2023-04-
12T7T15:30:20.773
2023-11-
14T12:40:29.597
2023-04-
12T7T15:30:20.773
Tina Schneider

Hassan Ali

2023-11-
14T712:40:29.597

2023-04-
12T715:30:20.773

Anfrage fachliche

Einschatzung

Sv: Burgerklage

2024 - 48

2023 -5

Vorstandssitzung

Frage
Datenschutz

zZum

Die folgende Tabelle beschreibt Spalten, die bei der Einrichtung von Berichten verfligbar und nicht

in den Standardberichteinrichtungen enthalten sind.
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Spaltenname Beschreibung Beispiel

Anzahl Addiert identische Zeilen im Datenauszug und 249
meldet die Summe zurick.
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Geloschte Vorgange

Der Berichttyp "Geldschte Vorgange" extrahiert Daten Uber die Vorgange in F2, die geldscht
wurden. Das beinhaltet Informationen Uber die Vorgange sowie Uber die Benutzer, die das Loschen
vorgenommen haben.

Der Berichttyp wird mit drei Standardeinrichtungen geliefert. Die Einrichtungen beruhen auf den
Vorgangen und Dokumenten, die von der Ldschung beeinflusst sind, und den Grinden, die fur die
Loschung gegeben wurden. Die Beschrankungen beschreiben, ob der Auszug die Vorgange oder
dessen Dokumente beschreibt.

Standardeinrichtung "Vorgangsinformationen"

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um eine Liste Uber geldschte Vorgange und die Begrindung
daflr, warum diese gel6scht wurden, zu generieren.

Die Einrichtung enthalt weder Filter noch Felder zum Ausfullen.
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Spaltenname Beschreibung Beispiel

Vorgangsnummer Einmalige ID-Nr. im Archiv der Behdrde des 2024 -48
Vorgangs, mit dem ein anderes Element in F2

verknupft ist, oder des Vorgangs, welche ganz 2023 -5
oben im Vorgangsfenster zu sehen ist.
Begrindung Die von einem Benutzer angegebene Geldscht gemals der
Begrindung fUr eine Handlung, die der DSGVO, da der
Benutzer vorgenommen hat. Vorgang
personenbezogene

Daten enthielt.

Name Der Name des Benutzers, der eine Handlung Tina Schneider
vorgenommen hat. Wenn ein Benutzer die

Handlung im Namen eines anderen Benutzers Hassan Ali
durchgeflihrt hat, wird der Name des
Benutzers angegeben, in dessen Namen die
Handlung durchgeflhrt wurde.

Login-Name Wenn ein Benutzer die Handlung im Namen Tina Schneider
eines anderen Benutzers durchgefuhrt hat,
wird der Name des Benutzers angegeben, der Az AL
angemeldet ist.

Geldscht d. Datum und Zeitpunkt fur eine Ldschung. 2023-11-

14T712:40:29.597
2023-04-
12715:30:20.773

Anzahl Addiert identische Zeilen im Datenauszug und 249
meldet die Summe zurick.

Standardeinrichtung "Informationen zum Dokument"

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um eine Liste Uber die Dokumente der geléschten Vorgange
und die Begrindung dafur, warum diese geldéscht wurden, zu generieren.

Die Einrichtung enthalt Filter, aber keine Felder zum Ausfullen.
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Spaltenname

Vorgangsnummer

Externe Elementen-ID

Begrindung

Name

Geloscht d.

Anzahl

Filter

Beschreibung

Einmalige ID-Nr. im Archiv der Behoérde des
Vorgangs, mit dem ein anderes Element in F2
verknupft ist, oder des Vorgangs, welche ganz
oben im Vorgangsfenster zu sehen ist.

Externe ID des Elements.

Die von einem Benutzer angegebene
Begrindung fur eine Handlung, die der
Benutzer vorgenommen hat.

Der Name des Benutzers, der eine Handlung
vorgenommen hat. Wenn ein Benutzer die
Handlung im Namen eines anderen Benutzers
durchgefihrt hat, wird der Name des
Benutzers angegeben, in dessen Namen die
Handlung durchgefihrt wurde.

Datum und Zeitpunkt fur eine Léschung.

Addiert identische Zeilen im Datenauszug und
meldet die Summe zurick.

Beispiel
2024 - 48

2023 -5

29

84

Geléscht gemaR der

DSGVO, da der
Vorgang
personenbezogene

Daten enthielt.

Tina Schneider

Hassan Ali

2023-11-
14T12:40:29.597

2023-04-
12715:30:20.773

249

Wenn Sie einen Bericht mit dieser Standardeinrichtung extrahieren, wird der Auszug wie folgt

gefiltert.

Filter

Elementtyp

120

Wert Effekt

Dossier Enthalt

Elemente

des Typs

Dokument im Auszug.



Standardeinrichtung "Auf Informationen zu Dokument

bezogen"

Nutzen Sie die Standardeinrichtung, um eine Liste Uber die Dokumente der geléschten Vorgange
und den eventuellen Anhangen zu generieren.

Die Einrichtung enthalt Filter, aber keine Felder zum Ausflllen.

Spaltenname

Vorgangsnummer

Elemententyp

Externe Elementen-ID

Begriindung

Name

Geloscht d.

Filter

Beschreibung

Einmalige ID-Nr. im Archiv der Behoérde des
Vorgangs, mit dem ein anderes Element in F2
verknupft ist, oder des Vorgangs, welche ganz
oben im Vorgangsfenster zu sehen ist.

Typ des F2-Elements, Uber das Daten
extrahiert wurden.

Externe ID des Elements.

Die von einem Benutzer angegebene

Begrindung fur eine Handlung, die der

Benutzer vorgenommen hat.

Der Name des Benutzers, der eine Handlung
vorgenommen hat. Wenn ein Benutzer die
Handlung im Namen eines anderen Benutzers
durchgeflihrt hat, wird der Name des
Benutzers angegeben, in dessen Namen die
Handlung durchgefihrt wurde.

Datum und Zeitpunkt fir eine L6schung.

Beispiel
2024 - 48

2023 -5

Dossier

Attached Dossier

29

84

Geléscht gemals der

DSGVO, da der
Vorgang
personenbezogene

Daten enthielt.

Tina Schneider

Hassan Ali

2023-11-
14T12:40:29.597

2023-04-
12715:30:20.773
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Filter Wert Effekt
Elementtyp Dossier Enthalt Elemente des Typs

Dokument im Auszug.

Elementtyp Attached Dossier Enthalt Elemente des Typs Anhang
im Auszug.

Andere verfugbare Spalten

Die folgende Tabelle beschreibt Spalten, die bei der Einrichtung von Berichten verfigbar und nicht
in den Standardberichteinrichtungen enthalten sind.

Spaltenname Beschreibung Beispiel
Benutzer-ID Die einmalige Benutzer-ID des Benutzers, der 107
eine Handlung vorgenommen hat. Wenn ein
Benutzer die Handlung im Namen eines 124
anderen Benutzers durchgeflhrt hat, wird die
einmalige Benutzer-ID des Benutzers
angegeben, in dessen Namen die Handlung
durchgefthrt wurde.
Interne ID des Einmaliger Wert, der in der Datenbank als ID 2179
Vorgangs des Vorgangs funktioniert.
2998
Interne 1D Der einmalige Wert, der als ID des Elements in 2163
der Datenbank dient.
2514
In diesem Fall betrifft dies die Dokumente der
Vorgange und den eventuellen Anhangen.
Login-Benutzer-ID Wenn ein Benutzer die Handlung im Namen 107
eines anderen Benutzers durchgefihrt hat, 124

wird die einmalige Benutzer-ID des Benutzers
angegeben, der angemeldet ist.
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Statusphasen

Der Berichttyp "Statusphasen" extrahiert Daten, die Uber Statusphasen auf Vorgangen geloggt
sind. Das Loggen ist dabei spezifischer als bei einem Auszug mit dem Berichttyp "Zugriffslog", da
hierbei ausschlieBlich Daten, die sich aus Statusphasen beziehen, einbezogen werden.

Der Berichttyp wird ohne Standardeinrichtung geliefert, sodass Sie Berichte einrichten kénnen, die

den Bedurfnissen lhrer Organisation entsprechen.

Verfugbare Spalten

Die folgende Tabelle beschreibt die Spalten, die bei der Einrichtung von Berichten verfligbar sind.
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Spaltenname

Statusphasen-ID

Statusphase

Vorgangsnummer

Vorgangsbetreff

Dauer

Datum und Uhrzeit

Benutzer-1D

Name

124

Beschreibung

Einmalige ID der Statusphase.

Name der Statusphase.

Einmalige ID-Nr. im Archiv der Behdrde des
Vorgangs, mit dem ein anderes Element in F2
verknupft ist, oder des Vorgangs, welche ganz
oben im Vorgangsfenster zu sehen ist.

Vollstandiger Betreff vom Vorgang, wie oben
im Vorgangsfenster zu sehen, und im

Metadatenfeld "Betreff".

Gesamte Anzahl an Minuten, die eine

Statusphase auf einem Vorgang aktuell war.

Der volle Zeitstempel mit Jahr, Monat, Tag,
Stunde, Minute und Sekunde.

Die einmalige Benutzer-ID des Benutzers, der
eine Handlung vorgenommen hat. Wenn ein
Benutzer die Handlung im Namen eines
anderen Benutzers durchgefuhrt hat, wird die
einmalige Benutzer-ID des Benutzers
angegeben, in dessen Namen die Handlung

durchgeflhrt wurde.

Der Name des Benutzers, der eine Handlung
vorgenommen hat. Wenn ein Benutzer die
Handlung im Namen eines anderen Benutzers
durchgefliihrt hat, wird der Name des
Benutzers angegeben, in dessen Namen die
Handlung durchgeflhrt wurde.

Beispiel
5

17

Bereit fur Bearbeitung

Wartet auf Anhérung

2024 - 48

2023 -5

Vorstandssitzung
Frage
Datenschutz

38

4821

2023-11-
14T12:40:29.597
2023-04-
12T715:30:20.773
107

124

Tina Schneider

Hassan Ali



Spaltenname

Login-Name

Statusphase
aktuell

Anzahl

Summe der Dauer

Durchschn. Dauer

ist

Beschreibung

eines anderen Benutzers durchgefihrt hat,
wird die einmalige Benutzer-ID des Benutzers
angegeben, der angemeldet ist.

Wenn ein Benutzer die Handlung im Namen
eines anderen Benutzers durchgefuhrt hat,
wird der Name des Benutzers angegeben, der
angemeldet ist.

Gibt an, ob die jeweilige Statusphase beim
Extrahierzeitpunkt einem Vorgang zugeordnet
ist.

Addiert identische Zeilen im Datenauszug und
meldet die Summe zurtck.

Die Summe der Werte in der Spalte "Dauer"

far ansonsten identische Zeilen im

Datenauszug.

Durchschnitt der Werte in der Spalte "Dauer"

far ansonsten identische Zeilen im

Datenauszug.

Beispiel
107

124

Tina Schneider

Hassan Ali

true

249

68

10946

14

206
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